6. szamu melléklet

A juttatasi iigyekben eljaré bizottsagok iigyrendje

1. § A melléklet hatalya kiterjed a kari Diakjuttatasi és Kollégiumi Bizottsag, valamint a kari
Palya-zati és Osztondij Bizottsag (tovabbiakban kozds elnevezés: bizottsag) eljarasaira.

A Kkari Didkjuttatasi és Kollégiumi Bizottsag feladata és hataskore

2. § A kari Didkjuttatasi és Kollégiumi Bizottsag (tovabbiakban: DJKB) a hallgatok téritési és
juttatasi tigyeivel kapcsolatosan, jelen Szabalyzat keretei kozott:

a) dont a Szabalyzat altal hataskorébe utalt ligyekben,

b) adminisztracios tevékenységet folytat a hataskorbe utalt palyazatok elbiralasahoz sziikséges
mértékben

heti rendszerességgel fogado orat szervezni,

d) folyamatosan figyelemmel kiséri, és évente értékeli a hallgatok részére nytjthato
tamogatasokrol és az altaluk fizetendd dijakrol és téritésekrdl szold szabalyzatot. Sziikség esetén
kezdeményezi a szabdlyzat modositasat, j szabalyzat alkotasat,

e) javaslatot tesz Kari Tanacsi dontések hozatalara,

f) ellendrzi a Kari Tanacs hatdrozatainak végrehajtasat,

g) tevékenységérol félévente beszamol a Kari Tanacsnak.

A Kkari Palyazati és Osztondij Bizottsag feladata és hataskore

3. § A kari Palyazati és Osztondij Bizottsag (tovdbbiakban: POB) a hallgatok téritési és juttatasi
iigyeivel kapcsolatosan, jelen Szabalyzat keretei kozott:

a) dont a Szabalyzat altal hataskorébe utalt tigyekben,

b) adminisztracios tevékenységet folytat a hataskorbe utalt palydzatok elbirdlasdhoz sziikséges
mér-tékben

d) sziikség esetén kezdeményezi a Szabalyzat modositasat, 0 szabalyzat alkotasat,

e) javaslatot tesz Kari Tanacsi dontések hozatalara,

f) ellendrzi a Kari Tanacs hatdrozatainak végrehajtasat,

g) tevékenységérdl félévente beszamol a Kari Tanacsnak.

A bizottsagok szervezete

4. § (1) A DJKB tagjai a kar oktatoi €s hallgatoi. A Bizottsag 7 fobol allo testiilet. Hallgatoi tagjait
a részonkormanyzati elndk javaslatara a részonkormanyzat kiildottgytilése valasztja a Kari Tanacs
egyetértésével. A testiilet tagjainak legalabb 1/4-e, legfeljebb 1/3-a féallasu oktatd. Az oktatoi
tago-kat a Kar vezetdjének javaslatara a Kari Tandcs valasztja. (2) Az elnokot és a titkart a testiilet
az alakulo Ulésén egyszerli tobbséggel sajat tagjai koziil valasztja. A Bizottsdg minden naptari év
elsé tilésén 1) elnokot €s titkart valaszt.

(2) A POB tagjai a Kar oktatéi és hallgati. A Bizottsag legfeljebb 8 fobél 4llo testiilet. Hallgatoi
tagjait a hallgatéi részonkormanyzati elnok javaslatira a hallgatéi részonkormanyzat
kiildottgytilése valasztja a Kari Tandcs egyetértésével. A testiilet tagjainak fele foallasu oktato,
fele hallgato.



Az oktatdi tagokat a Kar vezetdjének javaslatara a Kari Tanacs valasztja. Bizottsag elndke a Kar
vezeto oktatoja.

(3) Az elnokot és a titkart a testiilet az alakuld {ilésén egyszerli tobbséggel sajat tagjai koziil
valaszt-ja. A bizottsdg minden tanév els6 iilésén 1) elnokat €s titkart valaszthat.

(4) A bizottsag tagjainak megbizasa 2 év id6tartamra szol.
(5) A bizottsag hallgato tagjai legfeljebb kétszer valaszthatdak ujra.

(6) Az elnok, és a tagok, lemondasi szandékukat kotelesek egy honappal tavozasuk el6tt a részon-
kormanyzat elndkének és a Kar vezetdjének bejelenteni.

(7) A bizottsag hallgatdi tagjait a részonkorményzati elnok javaslatira a részonkormanyzat
kiildott-gytilése visszahivhatja a Kari Tanacs egyetértésével, amennyiben nem megfelelden latjak
el feladatukat.

A bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

5. 8§ (1) A tagok joga ¢€s kotelessége a bizottsag eredményes miikodésének eldsegitése.

(2) A tag jogosult és koteles:

a) a bizottsag iilésén részt venni,

b) akadalyoztatdsa esetén tavolmaraddsat az elndknek vagy a titkarnak bejelenteni,

c) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) bizottsdg hataskorébe tartozd barmely tligyben a bizottsdg iilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

e) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd feladatai
ellatasdhoz sziikséges.

(3) Az elndk feladata, hogy koordinalja a bizottsag miikodését. Az elndk Osszehivja a bizottsagi
gyltléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatarozatok végrehajtasaért.

(4) A bizottsag titkara az egyéb feladatokon til a bizottsagi tilések jegyzokonyveit késziti el. A tit-
kar feladata ezek mellett a bizottsag dontéseihez sziikséges dokumentumok — megfelelé idében
torténd — rendelkezésre allasanak biztositdsa a bizottsag tagjai szamara, a bizottsagi anyagok,
jegyz0-konyvek, hatarozatok nyilvantartésa.

(5) A bizottsag titkara a hallgatoi nyilvantartas részét képezé dokumentumokat, minden félév
végén koteles atadni a Tanulmanyi Osztaly vezetdjének, aki gondoskodik a dokumentumok
jogszabalyoknak megfelel6 nyilvantartasarol.

Osszeférhetetlenség

6. § (1) A dontéshozatalban nem vehet részt a bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzatartozdja
igyében.

(2) A bizottsag elndke nem viselhet mas hallgatoi tisztséget.



(3) A felmeriil§ 6sszeférhetetlenség koriilményeit az Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat Ellenérzd
Bizottsaga hivatalbol koteles kivizsgalni.

(4) Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén az elndk, illetve a tagok tagsagukbol folyé jogositvanyo-
kat nem gyakorolhatjak.

(5) A tagok veliik szemben fennalld 0sszeférhetetlenségi okot a megvalasztastol, illetve az dssze-
férhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott 14 napon beliil kotelesek megsziintetni. Ellenkezd
esetben megbizasuk az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétol szamitott 15. nappal megsziinik.

A bizottsag iilésrendje
7. § (1) A bizottsag feladat- és hataskoreét testiileti ilésein gyakorolja.
(2) A bizottsag tiléseit a Kar hivatalos helyiségében tartja.
(3) A bizottsag iilésein allandd meghivottként tanacskozasi joggal a részonkormanyzat elnoke,
valamint a Tanulmanyi Osztaly vezetdje (vagy az altala allandoé jelleggel megbizott munkatarsa)
VeSzZ részt.
(4) Az iilést a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elnok altal felkért bizottsagi tag vezeti.
(5) A bizottsag tagjai nem helyettesithetoek.

(6) A bizottsag titkara minden {ilésen tajékoztatast ad a bizottsdg hatarozatainak végrehajtasarol.

8. § (1) A bizottsag, tagjainak megvalasztasat kovetden 3 munkanapon beliil megtartja az alakulo
iilését, ahol e Szabalyzatnak megfelelden meghatarozza a munkarendjét.

(2) A testiilet alakulo tilésén — és ezt kdvetden tanévenként — dont a jelen szabalyzat 10. § (1) be-
kezdésében foglalt jogcimek koziil a hataskorébe utaltak kari felhasznalasi kereteirdl, amelyet
jova-hagyasra a Kari Tanacs kovetkez6 tilésére eloterjeszt.

(3) A DJKB alakul¢ iilésén — és ezt kdvetden tanévenként — dont a rendkiviili szocidlis 6sztondij
megitélésének altalanos elveirdl. A dontést hatdrozatba foglalja, és azt a Karon szokdsos mddon

kozzé teszi.

(4) A bizottsag sziikség szerint, de a szemeszter idétartama alatt havonta legalabb egy alkalommal
tilést tart.

(5) A bizottsag elndke koteles Gsszehivni a bizottsag iilését a részonkormanyzat elndkének, a
tagok egyharmadanak, valamint a Kar vezetdjének irasbeli inditvanyara.

A bizottsag iiléseinek elokészitése

9. § (1) A bizottsag iiléseit a bizottsag titkara késziti eld, sziikség esetén a Tanulmanyi Osztaly
kozremiikddeésével.

(2) A bizottsag iilésére sz6l6 meghivot és az eldterjesztéseket a bizottsag tagjai €és meghivottai
szamara e-mailen a bizottsag titkara kiildi ki legkésobb az iilést megel6zéen 5 munkanappal.



(3) Rendkiviili esetben a bizottsag rovid uton, szoban is dsszehivhato.
A bizottsag iilése

10. § (1) Az ilés megnyitasa utdn az elndk megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét. Az tilés
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van, és koziiliik jelen van legalabb egy
oktato.

(2) A hatarozatképesség megallapitasa utdn a Bizottsag elndke ismerteti a napirendet, ezt
kovetden a Bizottsag dont az iilés napirendjének elfogadasarol. Az elnok egyidejileg felkéri a
Bizottsag tagjait, hogy az 0sszeférhetetlenségre vonatkozoan nyilatkozzanak.

(3) Hatarozatképtelenség esetén az elndk a Bizottsag ismételt iilését 3 napon beliili idépontra
koteles dsszehivni.

A hatarozathozatal

11. § (1) A Bizottsag hatarozatait a jelenlévo tagok szavazatainak egyszer(i tobbségével hozza, nyilt
szavazassal. Titkos szavazast kell tartani személyi tigyekben, illetve abban az esetben, ha a jelenlévo
tagok tobbsége ezzel egyetért.

(2) Kivételes esetekben — a titkos szavazas korébe tartozo ligyek kivételével — a bizottsag elektronikus
szavazas utjan is hozhat hatarozatot. Az ilyen modon hozott hatarozatokat a kdvetkez6 rendes iilésen a
szavazasban részt vevo tagoknak alairasukkal hitelesitenitik kell.

(3) A szavazas igen, nem, tartozkodom szavazattal torténik. SzavazategyenlOség esetén a szavazast
meg kell ismételni, ismételt egyenldség esetén nyilt szavazasnal az elnok szavazata dont, titkos
szavazasnal a Bizottsag soron kovetkezo iilésén a hatarozati javaslatot ismételten el kell terjeszteni.

(4) Hallgatoi kérelmek, palyazatok elbiralasa estén a Bizottsag a dontésérdl a hallgatot a hatarozat-
hozataltol szamitott § munkanapon beliil irdsban értesiti. A hatdrozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgato nevét és lakohelyét, EHA kodjat, az iigy szamat, targyanak megjelolését,

b) a rendelkez6 részben a bizottsag dontését, a jogorvoslati lehetdségrol valo tajékoztatast,

c¢) az indokolasban a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a hi-
vatkozott jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek alapjan a bizottsag a hatarozatot hozta,

d) a hatarozat hozatalanak helyét és idejét, iktatoszamat, valamint a bizottsag elnokének vagy leve-
zetd elnokének alairasat.

(5) A palyazatok elbiralasa esetén a rangsort, az EHA kod, és a pontszam feltiintetésével a Karon
szokasos modon is kdzzé kell tenni.

(6) Atutalasi javaslatokra minden esetben oktatoi ellenjegyzés sziikséges az utalas meginditasdhoz.

(7) Az elndk gondoskodik a Bizottsag alakulo iilése, valamint a palyazati elbiralasok utdn a Kari
Tanacs ¢s a hallgatoi részonkormanyzat irdsos tdjékoztatasarol.

Jegyzokonyv
12. § (1) A Bizottsag iiléseirdl a titkar jegyzokonyvet készit.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, napirendjeit, a vita lényegét €s a hatarozat

sz szerinti szOvegét. A hatarozatokat oktatdsi évenként kezd6dd folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, és jelolni kell az {ilés idopontjat is (pl. 1/2001/99 (1. 14.) DJKB HATAROZAT).



(3) A jegyzOkonyvet az elndk és egy oktatdi tag irja ala, amennyiben az elndk oktatd, akkor egy
hallgatoi tag is hitelesit.



