Pécsi Tudomanyegyetem Illyés Gyula Kar , Szekszard
Elfogadta a Kari Tanacs 2012. februar 28-i ilésén

PECSI TUDOMANY’EGYE'I:EM”ILLYES GYULA KAR
PEDAGOGUSKEPZO INTEZET

SZAKDOLGOZATI SZABALYZAT

TANITO BA SZAK,

TANITO BA SZAK NEMET NEMZETISEGI SZAKIRANNYAL
OVODAPEDAGOGUS BA SZAK
OVODAPEDAGOGUS BA SZAK NEMET NEMZETISEGI SZAKIRANNYAL
CSECSEMO- ES KISGYERMEKNEVELO BA SZAK

SZAKDOLGOZAT (DIPLOMAMUNKA)

A Pécsi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabadlyzata a szakdolgozatrdl
(diplomamunkarol) szol6 59-60. §-ban foglaltak, a KKK-k és a tantervek alapjan a
Pedagogusképzé Intézet az alabbi kovetelményeket fogalmazza meg a tanitd, az
6vodapedagogus és a csecsemo- €s Kisgyermekneveld szakos hallgatoi szamaéra.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) Az oklevél kiadasanak s a zardvizsgara bocsatas feltétele, a szakdolgozat megirasa,
sikeres elfogadtatasa.

2.) A szakdolgozat a tanterv altal meghatarozott formai és tantervi kévetelményeknek
megfelel6 — a tanulmanyok lezarasakor 6nalloan készitett — dolgozat.

A szakdolgozat feladata annak révid bizonyitasa, hogy a hallgaté tanulmanyai soran
elsajatitotta a tudomanydg, adott témahoz kapcsolodo alapvetd ismereteit, kellé
tajékozottsagot szerzett annak irodalmaban, ismeri a tudomanyos tevékenységhez sziikséges
technikakat és képes egy probléma megfogalmazaséra, illetve 6nallo vizsgalatara.

3.) A Kar oktatéi minden taneévben szakdolgozati konzultaciét, illetve szeminariumot
hirdetnek, melynek kiirdsa tartalmazza a feldolgozasra ajanlott ttmakoroket is.

4.) A hallgato szakonként kilon szakdolgozatot koteles irni.

5) A hallgato joga es kotelessége, hogy a tantervben meghatarozott félév elején,
szakdolgozatanak témdajat megvalaszthassa, a jovdhagyott szakdolgozati témajegyzekbdl.
Indokolt esetben lehetdség van egyéni valasztésra is.

6.) A szakdolgozat készitéset konzulens segiti. A témavezet6, a Kar oktatoja, kutatoja. Kiilsd
szakemberek felkérése dekani engedéllyel lehetséges.

7.) A szakdolgozat témajegyzékét a szakokra vonatkozoan a szakfelelds allitja Ossze.

8.) A szakdolgozat témajat, témavezetGjét a szakfelelds és az intézetigazgatd hagyja jova, az
esetleges titkossag engedélyezésével egyitt. Egy-egy oktatd az egyes szakokon és
tagozatokon az intézetigazgaté altal évente meghatarozott szamu szakdolgozonal tébbet nem
koteles fogadni.

9.) A hallgato a valasztott szakdolgozati témat és az altala el6zetesen megkeresett konzulens
adatait bejelenti az e célt szolgald Szakdolgozati témavéalasztasi adatlapon.

10.) A konzulens személye, illetve a szakdolgozat témaja az utolsd szemesztert kiveve csak
indokolt esetben egy alkalommal valtoztathatd meg, a szakfelelds és az intézetigazgato
engedélyével.

11.) Szakdolgozati szeminarium legkevesebb 5 hallgatéval, de legfeljebb 15 hallgat6val
indithatd. A tanitd, az vodapedagogus, a csecsemd- és kisgyermekneveld szakos, de azonos
szakdolgozati kurzusra jelentkez6 hallgatok szeminariumat egymés kozott dssze kell vonni,
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amennyiben a tantervben jelzett 6raszam egyenld. 5 hallgatonal kevesebb jelentkezé esetében
a szakdolgozati téma kiirasat engedélyezé intézetigazgatd hozzajarulasaval - egyeéni
konzultacios rend szerint is megszervezhet6 a szakdolgozati szemindrium. A konzultécidra
forditott kontaktérdk szamanak ebben az esetben is meg kell egyeznie a szakdolgozati
szeminarium tantervben elGirt Oraszamaval, a konzultacid tematikaja is megegyezik a
szeminariuméval. A szakdolgozati konzultacié és szeminarium a tanitd, az 6vodapedagdgus
¢s a csecsemo- és kisgyermekneveld szakon harom egymasra épiild féléves kurzus.

Javasolt témakorok:
Szakdolgozati (kutatdsmddszertani) szeminarium és/ vagy konzultacié .

A témavalasztas egyeztetése a konzulens oktatoval, a szakdolgozati konzultaciokon vald
rendszeres részvétel, amelynek soran a szakot illeto—kutatasmodszertani, szakirodalmi és
kommunikéciés-informatikai tudnivaldkat kell-elsajatitania a hallgaténak. Az anyaggyijtés
kezdete, a konyvtarak és mas informacids forrdsok rendelkezésre all6 anyagabdl. A
szakdolgozat ,, Tartalomjegyzékének” elkészitése pontositott témakdrokkel, fejezetcimekkel,
lehet6leg a teljes bibliografiaval egyiitt. (A tanit0 és Ovodapedagogus szakon a
konzultacidhoz kuldn kutatdsmaodszertani szeminarium is tartozik.)

Szakdolgozati konzultécio, illetve szeminarium I1.

A szakdolgozati téma kidolgozasanak megkezdése, a hivatkozasi rendszer konzulenssel
torténd egyeztetésével. A hallgatonak a valasztott szakjanak megfeleld modszertani
szempontok figyelembevételével a bevezetd részt és egy tetszés szerinti teljes fejezetet kell
elkészitenie és a konzulenssel megvitatnia.

Szakdolgozati konzultacio I11.

A szakdolgozat tovabbi fejezeteinek és 0Osszegzésének elkészitése, a dolgozat formai
szempontbol torténd véglegesitése. A félév lezarasat a konzulenssel formailag-tartalmilag
egyeztetett szakdolgozat két példanyban torténd benyujtasa jelentené.

12.) A szakdolgozati konzultaciok, szakdolgozati (kutatdsmodszertani) szeminariumok
alairassal, vagy gyakorlati jeggyel végzédnek. Az értékelés alapja a félévkozi szeminariumi,
vagy konzultacids teljesitmeny.

13.) A szakdolgozat a témavezetd engedélyével a magyar nyelvii képzésben is benyutjthatd
idegen nyelven.

14.) A nemzetiségi szakiranyl képzésben a szakdolgozatot az adott képzés nyelvén kell
megirni.

15.) A szakdolgozatot egy bekotott és egy fiizott példanyban a szakért felelds Intézet
titkarsadgan kell leadni az “Tanév rendjében” elbirt idépontig.

16.) A szakdolgozat megdrzésérok a Kari Konyvtar gondoskodik. Egyéb dokumentacioért a
szakfelelOs, illetve az Intézet titkarsaga felel.

Szakdolgozati dokumentécio:

e Szakdolgozati témék jegyzéke
e Szakdolgozati témavalasztasi adatlap
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Szakdolgozati téma- illetve konzulens mddositési adatlap
Szakdolgozati konzultaciot igazol6 adatlap

Szakdolgozat minosité konzulensi adatlap

Szakdolgozat mindsité opponensi adatlap

Plagium Nyilatkozat

Il. ASZAKDOLGOZAT RESZEI, TAGOLASA

1.) A szakdolgozat cimét ugy kell tomoéren megfogalmazni, hogy egyértelmiien jelezze a
tartalmat. A téma - szlikség esetén - alcimmel pontosithato.

2.) A tartalomjegyzék szerves része a dolgozatnak. Sorrendben tartalmazza a fejezetcimeket -
beleértve az alcimeket is - a megfeleld lapszam feltiintetésével.

3.) A _bevezetés a dolgozat cimének pontositisdt kévetéen értelmezze a témat, tartalmazza a
témavalasztas indoklasat (aktualitas, hasznosithatdsag, stb.), a megoldasra varé elméleti
vagy gyakorlati keérdés, feladat megfogalmazasat, a forrascsoportok és modszerek
megjel6lését.

4.) A targyalés (a téma kifejtése) feltarja az adott probléma elméleti hatterét, szakirodalmi
attekintést nyujt, amelynek alapjan a témaval kapcsolatos problémak, eredmények,
feladatok, modszerek keriilnek kifejtésre, részletezésre. A kiilonb6z6 elméletek objektiv
bemutatdsa, az ezekbdl kovetkezd konkluzid megfogalmazasa jelenti a hallgatod
véleményalkotasanak alapjat. Onallo kutatas esetén a sajat elmélet megfogalmazasa, a
kutatas bemutatasa, a megfigyelés valamint az adatfeldolgozas és elemzés alkotja a
targyalas 0 tertileteit.

A targyalés a szakdolgozat f6 része, alcimekkel vagy egyéb modon (pl. szamjelzésekkel)
tagolhato.

5.)A befejezés (6sszeqzés) a hipotézisre, a problémafelvetésre adott valaszokat, a feldolgozas
soran kapott eredményeket 0sszegzi, illetve a kutatas rovid értékelését tartalmazza. Ha
van mdd ra, a hallgatd tegyen javaslatot tovabbi vizsgalatokra, kutatasokra vagy a feltart
torvényszertiségek, eredmények hasznositasara.

6.)A szakdolgozat végén kozolni kell a hivatkozott irodalmat. Mas szerz6k gondolatainak,

eredményeinek az atvétele minden esetben etikai és szerzéi jogi kérdés. Kiilondsen
figyelni kell az internetes forrasok etikatlan hasznalatanak elkeriilésére. A hivatkozas
hidnya vagy sz0 szerinti 1déz€s esetén az 1dézdjel kitételének elmulasztasa plagiumot €s
egyben szerzOi jogsértést jelent, ami egyben a dolgozat elutasitdsat, elégtelenre
mindsitését vonja maga utan. A Plagium Nyilatkozatot a szakdolgozathoz kell csatolni. A
hivatkozasoknak tartalmi, formai szempontbdl meg kell felelnilik a szakdolgozat témajat
feloleld tudomanyteriilet szaktudomanyos elvarasainak. Egy dolgozatban csak egyfajta
hivatkozasi rendszert lehet alkalmazni. Valamennyi elfogadott mddszer szabadon, a
konzulenssel egyeztetve valaszthato: 1abjegyzet, végjegyzet, torzsszovegbe szlrt zardjeles
hivatkozas.
Tartalmazhat a dolgozat szoveges vagy képes mellékleteket is. Az eldbbiek olyan
informaciokat kozolnek, amelyek kifejtése a szovegben nem célszerii, mert megtorné a
gondolatmenetet, az utébbiak altalaban képeket, rajzokat, tdblazatokat, grafikonokat, stb.
tartalmaznak.
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I1l. A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

1.) A dolgozatot bekdtve és flizve valamint elektronikusan (pdf formatumban)! kell
benyujtani a tanév oktatasi rendjében meghatarozott idépontig 1-1 példanyban.
2.) A dolgozat terjedelme:
Szovegszerkesztével készitve:
A dolgozat szovegét magyar ékezetes (pl.: Times New Roman CE), 12 pontos
betiinagysaggal, 1,5-es sortdvolsaggal, sorkizart igazitassal kell elkésziteni. A kiemelések
dolt vagy félkovér szedéssel oldandok meg.
Margok: alsé, felsé és a jobb oldali: 2,5 cm
baloldali: 3,5 cm (kotés miatt)
Oldalszam: legaldbb 30 oldal, amely tartalmazza a hivatkozott irodalmat és a
jegyzeteket, de nem tartalmazza a cimoldalt, a tartalomjegyzéket, a tartalmi kivonatot és a
mellékleteket.

IV. ASZAKDOLGOZAT ERTEKELESENEK AJANLOTT SZEMPONTJAI

rrrrr

felhasznalhatja.)

A dolgozat cimének 6sszhangban kell lennie a tartalommal.

Sziikséges a témavalasztas indoklasa (utalni kell a téma iddszertiségére, jelentdségére,
ujszertiségére).

A vélasztott téma feldolgozasa legyen elméletileg megalapozott, a szakirodalmi
forrasok megfeleld kivalasztasa elengedhetetlen.

Cél: vilagos, jol korulhatarolt.

Hipotézis: Gjszert, eredeti. Allitas formajaban megfogalmazott feltételezés.

Forras: hiteles, korszerii szakirodalom, korrekt forrasfelhasznalés, elsddleges forras.
Az alkalmazott kutatasi, elemzési modszertannak, valamint alkalmazasanak megfeleld
szinvonallUnak kell lennie, a dolgozat tudomanyos tévedést nem tartalmazhat. A téma
kidolgozéasdhoz megfeleld modszer valasztasa.

A dolgozatnak eleget kell tennie az ellendrizhetéség kovetelményeinek, tigyelni kell a
szakirodalmi hivatkozasok pontossagara, az idézetek helyes megjeldlésére, a forrasok
feltlintetésére, stb.

Fontos a dolgozat 6nallo eredményeinek, kovetkeztetéseinek megfeleld szinvonala.

A kozOlt statisztikai adatok pontossaga, a grafikonok helyessége elengedhetetlen.

A dolgozat szerkezeti felépitésének, az egyes részek aranyossaganak, a kiilso
megjelenésnek meg kell felelnie a formai kdvetelményeknek.

Fontos a dolgozat stilusanak (betartva az értekezé miifaj sajatossagait), nyelvezetének
és terminoldgiahasznalatanak helyessége, tgyelni kell a helyesiras szinvonalara, a
nyelvhelyességre.

A mellékleteknek hozza kell jarulniuk a dolgozat hitelének garantalasahoz.

V. SZAKDOLGOZAT MINOSITESE

1.) A témavezet6 tanar és a szakdolgozat opponense (a két birald) a fenti szempontokat
figyelembe véve a dolgozatot szovegesen értékeli, osztalyozza és 2-2 kérdést tesz fel. Az

! Médositotta a Kari Tanacs a 2013. aprilis 09. napi tilésén
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érdemjegyet betlivel és szammal is leirja. Az értékelés 2-2 példanyban készil. Egyiket a
tanulmanyi el6ado a jeldltnek - legkésobb a zardvizsga el6tt 2 héttel — megkuldi.
2.) A szakdolgozat értékelését s a mindsitésére vonatkozo javaslatot csatolni kell a
dolgozathoz.
3.) Amennyiben a szakdolgozat két biraloja altal javasolt érdemjegy kozotti kilénbség tébb
mint kettd, vagy az egyik birdlo elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, a szakfelelds kijelolhet
egy harmadik biralét is.
4.) Amennyiben a szakdolgozat birdlata soran legalabb két biral6 altal javasolt érdemjegy
elégtelen, a szakdolgozat nem bocsathatd védésre. Ebben az esetben a hallgatonak a
szakfelelds altal megadott hatariddn beliil uj szakdolgozatot kell készitenie.
5.) Nem fogadhato el szakdolgozatként:
1.) Stlyos szakmai hibakat tartalmazé munka
2.) Plagizalas, etikatlan forrasfelhasznéléssal készult dolgozat
3.) Szakmai terminoldgiat teljes kortien nélkiil6z6 munka
4.) A formai kdvetelményeknek valé meg nem felelés.
6.) Amennyiben a benyujtott szakdolgozat sérti a szerz6i jogokat mindsitése elégtelen (1),
tovabba a szakdolgozat készit6jével szemben a szakfelelGs fegyelmi eljarast kezdeményez a
dékannal.

VI. A SZAKDOLGOZAT VEDESE

1.) A szakdolgozatot a hallgatonak bizottsag elétt kell megvédenie. A bizottsag — KKK-ban
vagy a tantervben rogzitettek szerint lehet — a zardvizsga-bizottsag, vagy a szakfelelds altal
felkeért mas, legalabb haromtagl bizottsag. A bizottsag elndke egyetemi (fOiskolai) tanar,
vagy docens, kivételesen — dékani engedéllyel — egyetemi adjunktus is lehet. A
bizottsagnak tagja lehet kiils6 szakember és a szakdolgozatot elbiralé oktato is.

2.) A szakdolgozat megvédése nyilvanos, kivéve a titkositott szakdolgozat védését.

3.) A védés alkalméaval meg kell gy6zddni arrél, hogy a hallgatd6 szakdolgozatat maga
készitette-e, valamint bizonyitani kell a szakdolgozat téméajaban valé jartassagat, a forrasok
és a szakirodalom ismeretét. A hallgatéhoz kérdéseket lehet intézni, ismertetni kell a
birdlatot, majd médot kell adni arra, hogy a kérdésekre és a biralatra valaszoljon.

4.) A szakdolgozat érdemjegye az alabbi harom mindsitésbol képzett egész szam:

- a konzulens altal adott jegy
- az opponens altal adott jegy
- a szakdolgozat sz6beli megvédésére adott jegy

5.) A szakdolgozat érdemjegyét az 6tfokozatth mindsitési rendszer szerint a birdld bizottsag

allapitja meg, figyelembe véve a biralok javaslatat. Az érdemjegyet a bizottsag elnoke a

hallgatoval a védést kovetden kozli.

6.) Az OTDK-n bemutatott, helyezést, vagy kulondijat elért dolgozat a biralatokkal egyutt
szakdolgozatként beadhat6.

Az OTDK-n fédijat, vagy els6 dijat nyert dolgozatot a szakfelelds kiilon birdlat nélkiil
jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott
tartalmi és formai kovetelményeknek.

7.) A titkositott szakdolgozat esetében a szakdolgozatot csak a témavezetd, a biralok, és a
bizottsag tagjai ismerhetik meg, amennyiben irasban vallaljak, hogy a megismert titkot
megorzik. A titkositott szakdolgozat megvédésén csak az értékeld bizottsag, a témavezetd
és a hallgato lehet jelen. A szakdolgozat titkositasnak megfeleld tarolasardl az Egyetemi
Levéltar gondoskodik.

Szekszard, 2012. februar 21.

Dr. Kurucz R6zsa
intézetigazgato, féiskolai tanar

Zaradék:
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Jelen szabélyzatot a PTE IGYK Kari Tanacsa a KT 15/2012. (02. 28.) sz. hatarozataval
elfogadta.
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