PTE KPVK KREDITATVITELI BIZOTTSAG UGYRENDJE

A bizottsag a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak (PTE SZMSZ) 5. szamu
melléklete, alapjan végzi tevékenységét.

Feladata: Az atjarhatosag koordinalasa, valamint az ismeretanyagok egyenértékiiségének vizsgalata,
tovabba véleményez minden, az Egyetemen oklevél, tanusitvany, kreditigazolas kiadasaval jaré onallo
programot. A Kar altal benyujtando, a hallgatdkat, az oktatast és az oktatasszervezést, tovabba az oktatoi
¢s a hallgatéi mobilitdst érintd szabalyzatokat, sziikség esetén kezdeményezi ilyen szabalyzatok
megalkotdsat, javasolja a modositasukat, feliilvizsgalatukat, aktualizalasukat.

1. A bizottsag tagjainak, titkaranak jogai és kotelességei

1.1. A tagok joga és kotelessége a bizottsag eredményes mitkddésének eldsegitése.

1.2. A tag jogosult és koteles:
a) a bizottsag iilésén részt venni,
b) akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén tavolmaraddsat az elndknek vagy a titkarnak bejelenteni és
helyettesr6]l gondoskodni,
¢) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d) a bizottsag hataskorébe tartozo barmely tigyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni, intézkedést
kezdeményezni,
¢) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredo feladatai ellatasahoz
sziikséges.

1.3. A Kari Kreditatviteli Bizottsag titkara a tanulmanyi osztalyvezetd. A titkar szavazati joggal nem
rendelkezik. A titkart a bizottsag elnoke altal megbizott személy helyettesitheti.

2. A bizottsag iilésrendje

2.1. A kérelmek elbirdlasanak hatarideje legfeljebb 30 nap. (PTE SZMSZ 5. szami1 melléklet 9. §)
Amennyiben a bizottsag azt tapasztalja, hogy valamely oktatasi id6szakban a kérelmek szama
megndvekszik, a bizottsag elndkének dontése alapjan a bizottsag kijelolt idépontokban, hetente
iilésezik.

2.2. A bizottsag elndke a bizottsag lilésére tanacskozasi joggal esetenként meghivja mindazokat, akiknek
jelenléte a napirend targyalasahoz sziikséges.

2.3. A bizottsag tagjait, beleértve az elnokot is — tavollétiik, akadalyoztatasuk esetén — az altaluk kijelolt
személy szavazati joggal helyettesitheti.

2.4. Amennyiben a bizottsag tilésén megjelenni kivano hallgaté idegen nyelvii képzésben vesz részt és
a magyar nyelvet megfeleld szinten nem beszéli, a bizottsdg koteles tolmacs biztositasarol
gondoskodni.

3. A bizottsag iiléseinek elokészitése

3.1. A bizottsag iiléseit a bizottsag titkara késziti eld. Az elokészités soran a bizottsag titkara az gy
szempontjabdl relevans informaciodt, iratot kérhet az Egyetem barmely szervezeti egységétol, melyet
a megkeresett szervezeti egység koteles haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil
megkiildeni.

3.2. A bizottsag tilésérodl szolo értesitést a bizottsag tagjai egyetemi e-mail cimére és — amennyiben a
hallgatonak fel kell ajanlani a bizottsag iilésén valdo meghallgatas lehet6ségét — a hallgatd TR-ben
alapértelmezett e-mail cimként szerepld e-mail cimére a bizottsag titkara kiildi ki legkés6bb az iilést
megel6zéen 5 nappal. A bizottsag tilésére sz016 meghivot a bizottsag meghivottjai szamara e-mailen
a bizottsag titkara kiildi ki legkés6ébb az iilést megeldzéen 5 nappal.

3.3.Rendkiviili esetben a bizottsag rovid uton, szdban is dsszehivhato.

4. A bizottsag iilése

4.1. Az iilés megnyitasa utan az elndk megallapitja a bizottsag hatarozatképességét. Az iilés akkor
hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van, és a jogszabalyban el6irt hallgatoi képviselet
is biztositott.

4.2. Amennyiben a bizottsag hatarozatképtelen, a bizottsag elndke megkisérli a hatarozatképesség
helyreallitasat, illetve gondoskodik az ujabb {ilés 72 6ran beliili idépontra torténd dsszehivasarol.
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4.3. A bizottsagi iilések lebonyolitasara elektronikus titon, kép- és hangatvitelre egy id6ben alkalmas
infokommunikécios eszkoz igénybevételével is sor kertilhet.

4.4. A bizottsag hatarozatképességének megallapitasa utan a bizottsag titkara roviden ismerteti a
kérelmet és a jogi helyzetet,

4.5. Amennyiben a kérelem benyujtoja az iilésen jelen van, kérelmét szoban is eldterjesztheti. Ezt
kdvetden a bizottsag tagjai a kérelmez6hoz, valamint a jelenlévo érintettekhez kérdéseket intéznek.
A kérelem benytijtoja az egyéb éErintettek észrevételeire az iilés soran barmikor reagalhat.

4.6. A bizottsag az oktatd/ szakfelel6s/ intézetigazgatd szakmai véleményezésének figyelembevételével
dont a kérelmekrol.

4.7. Amennyiben a Kari Kreditatviteli Bizottsag iilésén jelen vannak tanacskozasi joggal jelenlévd
meghivottak is és a bizottsag tagjai a jelenlévokhoz tobb kérdést nem kivannak intézni, a bizottsag
elndke felhivja azokat a jelenlévoket, akik nem tagjai a bizottsagnak és titkari vagy tolmacsolasi
feladatot sem latnak el, hogy a termet a hatarozathozatal idejére hagyjak el.

4.8. Amennyiben a kérelem benytjtdja az iilésen jelen van, a bizottsag elnoke tajékoztatja a bizottsag
dontésérdl.

4.9. Az irasba foglalt dontés kozlése kézbesitéssel torténik.

5. A hatarozathozatal

5.1. A bizottsag hatdrozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza. SzavazategyenlOség
esetén az a javaslat valik hatarozatta, amelyhez a bizottsag elndke (illetve a mindenkori levezetd
elnok) csatlakozott.

5.2. A hatarozatnak tartalmaznia kell a PTE SZMSZ 5. szamti mellékletén beliil a PTE Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatanak 10. szamua melléklete 7. § (2) bekezdésében meghatarozott tartalmi elemeket.

5.3. A Kari Kreditatviteli Bizottsag a hatarozathozataltol szamitott 15 napon beliil megkiildi a hallgato
részére az irasba foglalt dontését, amennyiben a PTE SZMSZ 5. szamu melléklet 11. § (2) bekezdése
alapjan a dontést irasban kell kozolni. A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgato nevét és lakohelyét, tanulmanyi rendszer azonositojat, az ligy targyanak megjelolését,
b) a rendelkez6 részben a bizottsag dontését, a jogorvoslati lehet6ségrol valo tajékoztatast,

c¢) az indokoldsban a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a
hivatkozott jogszabalyi, illetve szabalyzati rendelkezéseket, amelyek alapjan a bizottsag a
hatarozatot hozta,

d) a hatdrozat hozatalanak helyét és idejét, iktatdszamat, valamint a bizottsag elndkének vagy
levezetd elndkének alairasat.

5.4. A KAB eseti dontését kell alkalmazni 6t évig az azonos kreditelismerésre vonatkozé kérelemnél. A
KAB személyes adatokat nem tartalmazo, pozitiv dontéseit és azok érvényességi idejét a tanulméanyi
rendszerben minden hallgat6 és oktatd szamara hozzaférhetdvé kell tenni. (PTE SZMSZ 5. szdmu
melléklet 54. § (2a) bekezdése alapjan)

5.5. Az els6foku hatarozatot a tanulmanyi osztaly, a masodfoku hatarozatot a Masodfoku Tanulmanyi
Bizottsag titkara foglalja irasba és azt a hallgato, valamint az érintett szervezeti egység részére
megkiildi.

5.6. A hallgatoi jogviszonnyal, a hallgato tanulmanyi és vizsgaiigyeivel kapcsolatos hatarozatokat a TR-
ben rogziteni kell és nyilvan kell tartani.

6. Emlékezteto

6.1. A bizottsag iilésérdl emlékeztetd késziil, melyet a bizottsag titkara készit el.

6.2. Az emlékeztetOben — napirendi pontonként — a kérelmezd, illetve a kérelmezd képviseldje altal
eléadottak 1ényegi részét, valamint a bizottsag dontését rogziteni kell.

6.3. Az emlékeztetot a bizottsag elndke, illetve levezetd elndke és titkara irja ala.



