Kulturatudomanyi, Pedagégusképzo
és Vidékfejlesztési Kar

A PECSI TUDOMANYEGYETEM
PEDAGOGUSKEPZO KOZPONT
ALSOFOKU PEDAGOGUSKEPZESI ALKOZPONTJANAK
UGYRENDJE

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § A Pécsi Tudoméanyegyetem Pedagodgusképzd Kozpontjanak Szervezeti é¢s Mikodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) 2. § (3) bekezdése alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem
Pedagogusképzd Kozpontja (a tovabbiakban: PK) Alséfoku Pedagogusképzési Alkdzpontot
mikodtet az Nftv. 102. § (1) bekezdésében meghatarozott pedagogusképzés képzeési teriilethez
tartozd szakok gyakorlati képzéséinek szervezése ¢és koordinalasa érdekében a
Kultiratudomanyi, Pedagdgusképzé és Vidékfejlesztési Kar (tovabbiakban KPVK)
telephelyein.

I1. fejezet
Az Alkozpont vezetése, mitkodése

2. § (1) Az Alkozpont tevékenységét a KPVK Illyés Gyula Pedagdgusképzd Intézet
mindenkori vezetdje iranyitja. Az Alkdzpont vezetésével kapcsolatos feladatait a PK-val
létesitett megbizdsi jogviszony keretében végzi, az Alkdzpont vezetésével kapcsolatos
munkdja dijazasanak mértéke minimum megegyezik a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikddési Szabéalyzatanak 4. mellékletében meghatarozott, mindenkori intézetvezetd
(igazgatd) munkabér-kiegészités mértékével. Az Alkozpont vezetése a  Pécsi
Tudoményegyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak 4. szdmt melléklete szerint nem
mindsiil vezetdi megbizdsnak.

(2) Az Alkdzpont vezetdje:

a) kapcsolatot tart a Pedagdgusképzd Kozponttal, annak féigazgatojaval,

b) képviseli az Alkdzpontot a Pedagdgusképzd Kozpont Tandcsaban,

c) vezeti az Alkozpontot, felelds annak miikddtetéséért,

d) a Pedagogusképzd Kozpont Alkdzpontjat képviselve kapcsolatot tart az alsofoku
pedagogusképzésben érdekelt partnerintézményekkel, fenntartokkal, a kdznevelés
képviseloivel,

e) iranyitja a Pedagogusképzd Kozpont kari koordinatorainak munkajat.
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Pedagogusképzési kari koordinatorok

3. § (1) A PK SZMSZ 16.§ (1) bekezdése szerint a pedagogus alapképzést és a tandri
mesterképzést folytatd karokon a pedagogus alapképzéssel és tanari mesterképzéssel
kapcsolatos, tovabba a PK SZMSZ 16. § (3) bekezdésében, valamint a 16. § (3) bekezdés h)
pontja szerint jelen ligyrendben meghatarozott feladatokat a KPVK szekszardi és pécsi
képzohelyén az érintett kar dékanjanak javaslata alapjan a foigazgatod altal kinevezett PK
munkavallalok 1atjak el pedagogusképzési kari koordinatorokként.

(2) A pedagogusképzési kari koordinatorok feladatait a PK foigazgatdja feliigyeli és az
Alkdzpont vezetdje iranyitja.

(3) A pedagoégusképzési kari koordinatorok egyiittmiikodnek a Pedagdgusképzd Kozpont
Irod4janak munkatarsaival.

(4) A pedagogusképzési kari koordindtorok a PK SZMSZ 16. § (3) bekezdés h) pontja alapjan
a kovetkez6 feladatokat latjak el:

a) erbsitik a partnerkapcsolatokat az altalanos iskolakkal, 6vodakkal, bolcsodékkel,
pedagogiai szakszolgalatokkal, egységes gyogypedagogiai modszertani
intézményekkel a hallgatok gyakorlohelyének biztositdsa érdekében, lebonyolitjak a
partnerintézményi palyazatokat,

b) elvégzik a gyakorlati képzésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat (pl.:
adatlapok iktatasa, befogado nyilatkozatok alapjan szerzodéskotés
elokészitése/adminisztracidja, teljesitésigazolasok kiallitasa stb.),

c) megszervezik és koordinaljdk a hallgatok gyakorlatait,

d) elvégzik a =zarotanitasokkal/zarofoglalkozasokkal kapcsolatos adminisztraciot, a
hallgatok értesitését,

e) kozremiikodnek a kiilsd gyakorlati terephelyeken végzett szakmai gyakorlatok
értékelésének kezelésében, jegyrogzitést végeznek,

f) ellatjak az Alkdzpont vezetdje altal kért és a munkakorével Osszefiiggésbe hozhatd
feladatokat.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

4. § A jelen tigyrend a Pedagogusképzd Kozpont Tanacsa altali elfogadast kdvetd napon 1ép
hatalyba.

Pécs, 2025. szeptember 29.

Dr. Gerner Zsuzsanna
féigazgato

23/2025. (09.29.) szamu hatarozat:
A Pedagoguskepzé Kozpont Tanacsa (10 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett) jovihagyta az
Alsofoku Pedagogusképzési Alkézpont Ugyendjét.




