
 

 

 

A PÉCSI TUDOMÁNYEGYETEM 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ KÖZPONT  

ALSÓFOKÚ PEDAGÓGUSKÉPZÉSI ALKÖZPONTJÁNAK 

ÜGYRENDJE 

 

I. fejezet 

Általános rendelkezések 

1. § A Pécsi Tudományegyetem Pedagógusképző Központjának Szervezeti és Működési 

Szabályzata (a továbbiakban: SZMSZ) 2. § (3) bekezdése alapján a Pécsi Tudományegyetem 

Pedagógusképző Központja (a továbbiakban: PK) Alsófokú Pedagógusképzési Alközpontot 

működtet az Nftv. 102. § (1) bekezdésében meghatározott pedagógusképzés képzési területhez 

tartozó szakok gyakorlati képzéséinek szervezése és koordinálása érdekében a 

Kultúratudományi, Pedagógusképző és Vidékfejlesztési Kar (továbbiakban KPVK) 

telephelyein.  

 

II. fejezet 

Az Alközpont vezetése, működése 

2. § (1) Az Alközpont tevékenységét a KPVK Illyés Gyula Pedagógusképző Intézet 

mindenkori vezetője irányítja. Az Alközpont vezetésével kapcsolatos feladatait a PK-val 

létesített megbízási jogviszony keretében végzi, az Alközpont vezetésével kapcsolatos 

munkája díjazásának mértéke minimum megegyezik a Pécsi Tudományegyetem Szervezeti és 

Működési Szabályzatának 4. mellékletében meghatározott, mindenkori intézetvezető 

(igazgató) munkabér-kiegészítés mértékével. Az Alközpont vezetése a Pécsi 

Tudományegyetem Szervezeti és Működési Szabályzatának 4. számú melléklete szerint nem 

minősül vezetői megbízásnak.   

(2) Az Alközpont vezetője:  

a) kapcsolatot tart a Pedagógusképző Központtal, annak főigazgatójával,  

b) képviseli az Alközpontot a Pedagógusképző Központ Tanácsában,  

c) vezeti az Alközpontot, felelős annak működtetéséért,  

d) a Pedagógusképző Központ Alközpontját képviselve kapcsolatot tart az alsófokú 

pedagógusképzésben érdekelt partnerintézményekkel, fenntartókkal, a köznevelés 

képviselőivel,  

e) irányítja a Pedagógusképző Központ kari koordinátorainak munkáját.  

 

 

 



 

 

Pedagógusképzési kari koordinátorok 

3. § (1) A PK SZMSZ 16.§ (1) bekezdése szerint a pedagógus alapképzést és a tanári 

mesterképzést folytató karokon a pedagógus alapképzéssel és tanári mesterképzéssel 

kapcsolatos, továbbá a PK SZMSZ 16. § (3) bekezdésében, valamint a 16. § (3) bekezdés h) 

pontja szerint jelen ügyrendben meghatározott feladatokat a KPVK szekszárdi és pécsi 

képzőhelyén az érintett kar dékánjának javaslata alapján a főigazgató által kinevezett PK 

munkavállalók látják el pedagógusképzési kari koordinátorokként.  

(2) A pedagógusképzési kari koordinátorok feladatait a PK főigazgatója felügyeli és az 

Alközpont vezetője irányítja.  

(3) A pedagógusképzési kari koordinátorok együttműködnek a Pedagógusképző Központ 

Irodájának munkatársaival.  

(4) A pedagógusképzési kari koordinátorok a PK SZMSZ 16. § (3) bekezdés h) pontja alapján 

a következő feladatokat látják el:  

a) erősítik a partnerkapcsolatokat az általános iskolákkal, óvodákkal, bölcsődékkel, 

pedagógiai szakszolgálatokkal, egységes gyógypedagógiai módszertani 

intézményekkel a hallgatók gyakorlóhelyének biztosítása érdekében, lebonyolítják a 

partnerintézményi pályázatokat, 

b) elvégzik a gyakorlati képzésekkel kapcsolatos adminisztratív feladatokat (pl.: 

adatlapok iktatása, befogadó nyilatkozatok alapján szerződéskötés 

előkészítése/adminisztrációja, teljesítésigazolások kiállítása stb.), 

c) megszervezik és koordinálják a hallgatók gyakorlatait, 

d) elvégzik a zárótanításokkal/zárófoglalkozásokkal kapcsolatos adminisztrációt, a 

hallgatók értesítését, 

e) közreműködnek a külső gyakorlati terephelyeken végzett szakmai gyakorlatok 

értékelésének kezelésében, jegyrögzítést végeznek,  

f) ellátják az Alközpont vezetője által kért és a munkakörével összefüggésbe hozható 

feladatokat. 

Záró és hatályba léptető rendelkezések 

4. § A jelen ügyrend a Pedagógusképző Központ Tanácsa általi elfogadást követő napon lép 

hatályba. 

 

Pécs, 2025. szeptember 29. 

 

Dr. Gerner Zsuzsanna 

főigazgató 

 

 

 

23/2025. (09.29.) számú határozat:  

A Pedagógusképző Központ Tanácsa (10 igen, 0 nem, 0 tartózkodás mellett) jóváhagyta az 

Alsófokú Pedagógusképzési Alközpont Ügyendjét. 


