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Osszefiiggé szakmai gyakorlat a gyartasszervezo felséoktatasi szakképzésben

A gyartasszervezo felséoktatasi szakképzés szakon a hallgatoknak a képzés soran gyakorlatot
kell teljesiteniiik. A gyakorlat a szakmai tudas alkalmazasanak szintere. Az sszefiiggd szakmai
gyakorlat lehet6séget biztositanak arra, hogy az elméleti ismeretek elsajatitasa mellett a
hallgatd gyakorlati ismereteket és munkatapasztalatokat szerezzen a képzés soran. A
gyakorlatok titemezését a vonatkozd tanrendek régzitik.

A szakmai gyakorlat a felsdoktatasi szakképzésben, alap- mester- osztatlan képzésben, kiilsé
gyakorldhelyen vagy fels6oktatasi intézmeényi gyakorlohelyen teljesitendd részben o6nalld
hallgatoi tevékenység.

A képzés soran az Gsszefliggd szakmai gyakorlatra a 4. félévben keriil sor, melynek id6étartama
560 ora. A szakmai gyakorlat kiils6 szakmai gyakorléhelyen, intézményben, erre alkalmas
véallalkozasoknal vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd. Részidds vagy
tavoktatasi képzésben szervezett képzés esetén a szakmai gyakorlat legalabb 240 6ra, amely
iddtartam alatt legalabb harom hét gyakorlatot egybefiiggden kell megszervezni. A gyakorlatrol
min. 10 oldalas szakmai portfoliot kell a hallgatonak késziteni, a teljesités elismerése a
gyakorlati hely igazolasa és véleménye alapjan kertil elfogadasra. Kreditértéke: 30 kredit.

A hallgatd maga keres a képzésének megfeleld gyakorlati helyet és azt a gyakorlat megkezdése
elott a kitoltott és alairt befogadd nyilatkozat (1. melléklet) leaddsaval a Kultdra- és
Tarsadalomtudomanyi Intézet (a tovabbiakban: az intézet) titkarsagon jelenti be. A szakmai
képzés sajatossagaira vald tekintettel a szakmai gyakorlat a szakinditasi kérelemben foglalt
szakképzési modul teljesitése esetén is elkezdhetd, de ennek engedélyezése kiilon kérelemmel
torténik. A kérelmet a szakfeleldsnek kell benyljtani. Az Osszefiiggd szakmai gyakorlat
teljesitése feltétele a zarovizsgara bocsatasnak.

Osszefiiggd szakmai gyakorlaton az a hallgatd vehet részt, aki a tantervben meghatarozott
feltételeket megfeleléen és maradéktalanul teljesiti. A hallgatd a szakmai gyakorlat
teljesitésének félévében koteles aktivalni félévét a tanulmanyi rendszerben és felvenni a
szakmai gyakorlati kurzust. A szakmai gyakorlat alol felmentés nem adhato.

A szakmai gyakorléhely kivilasztasa

A szakmai gyakorlati helyet arrdl a szakteriiletrdl kell kivalasztani, amelybdl a hallgatd a
legttbb elméleti ismerettel €s megszerezett gyakorlattal rendelkezik. A kivalasztott szakmai
gyakorlohelynek a szakképzésnek megfeleld szinvonalat kell biztositania, ennek ellendrzése,
akkreditacidja a szakvezetd intézet feladata. Az akkreditacid soran a szakfelelos vagy
megbizottja ellendrizheti a gyakorlati helyen a sziikséges feltételek meglétét és elbiralja a
gyakorlohely szakmai megfeleléségét. A szakmai gyakorlat helyét célszerti az érdeklodési
kornek, a varhaté elhelyezkedési esélyeknek megfeleléen kivalasztani. Szakmai
gyakorlohelyek kivalasztasandl a szak témateriileteinek tematik4djahoz kapcsolodd
tevékenységi kor lényeges szempont. A képzés szerinti munkahellyel rendelkez6 hallgatod
munkahelyén is teljesitheti a szakmai gyakorlatat.

Osszefliggd szakmai gyakorlat esetén a szakmai gyakorldhely csak olyan jogi
személy/gazdalkodd szervezet lehet, akivel az Egyetemnek, érvényes és hatalyos
egyiittmikodési megallapodasa van. (PTE honlapjan az aktualis megallapodas megtalalhatd.)
A szakmai gyakorlati hely felkutatdsa és a szakmai gyakorlat idopontjanak egyeztetése
alapvetden hallgatoi feladat, annak helyét és a végzend6é konkrét tevékenységet a szakmai
gyakorlatokért felelds oktatd hagyja jova. Sziikség esetén, a kar szerzodéses kapcsolatain
keresztiil szakmai gyakorlati helyet ajanlhat a hallgatd szamara. A szakvezeté kiilon
engedélyével a gyakorlat kiilf6ldon is teljesitheto.



Szakmai gyakorlat folyamata

A szakmai gyakorlat alatt a szakmai gyakorlohely a hallgatdé szakmai fejlddését és munkajat
segitd mentort, konkrét feladatokat, illetve szakmai és munkahelyi irAnyitast biztosit.

A gyakorlati id6 alatt a hallgatoi jogok ¢és kotelezettségek tekintetében egyrészt az egyetemi
szabalyozok, masrészt a szakmai gyakorlohely eldirdsai, valamint a felsdoktatasi szakképzésrol
¢s a felsooktatasi képzéshez kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseir6l szolo 230/2012,
(VIIL.28.) kormanyrendelet az irdanyadodak.

Az Osszefliggd szakmai gyakorlat ideje alatt a hallgatdé nem valtoztathat szakmai gyakorlati
helyet, a szakmai gyakorlat egybefliggden, egy szakmai gyakorlohelyen koteles teljesiteni.

A portfolio

A hallgat6 és a szakmai gyakorlohely az dsszefiiggd szakmai gyakorlatrol portfoliot készit. A
portfolio tartalma:

a) Szakmai gyakorlati terv (tovabbiakban: munkaterv)

b) Munkanaplé

¢) Beszamolo

d) Ertékel lap

e) Referencia levél
A portféliot kinyomtatva, alairva kell leadni a szakvezets intézet titkarsagara, vagy szkennelve,
digitalisan a tantargyfeleldsnek értékelés céljabol, a gyakorlat teljesitését kovetd harom héten
beliil kell megkiildenie. A beszdmolo késedelmes leaddsa vagy annak el nem fogadasa esetén a
gyakorlatot meg kell ismételni.
A hallgato a szakmai gyakorlati idoszakra az 6t fogadd szakmai gyakorlohely mentoraval
kozdsen munkatervet készit a szakmai gyakorlat fobb tevékenységeirél. Az egylittmikddo
szakmai gyakorlohely vallalja, hogy a munkatervben felsorolt feladatok, feladatkordk
elvégzéséhez a sziikséges segitséget biztositja a hallgato részére. A munkatervet a felsdoktatasi
intézmény gyakorlati képzésért felelés konzulense alairasaval jovahagyja.
A munkaterv tartalma:

a) a szakmai gyakorlohely adatai, tevékenységi kore,

b) a szakmai gyakorlat pontos kezdési és befejezési datuma,

¢) a szakmai gyakorlaton résztvevd hallgato neve, képzésének megnevezése,

d) a szakmai gyakorlat célkitizéseinek ismertetése,

e) a szakmai gyakorlat soran a hallgaté altal elvégzendo feladatok meghatarozasa,
f) a szakmai gyakorlohelyen a mentor neve, elérthetosége,

g) datum, alairasok.

A hallgaté a szakmai gyakorlat soran elvégzett feladatokrél munkanaplot készit (2. szamu
melléklet), amelyet a hallgatd €s a szakmai gyakorlohely mentora alair.
A gyakorlatrol a hallgaté beszamolot készit. A beszamol¢ tartalmi kdvetelményei:

a) Altalanos rész: a szakmai gyakorlohely bemutatésa, felépitése, tevékenysége (pl.:
megalakulas, tarsasagi forma, tevékenységi kor, intézményi kultira, munkaidé,
feladatok beosztdsa, feladatok ellendrzése, kommunikdcios modszerek, munkakorsk,
forgalmi adatok, beruhazasi, fejlesztési tervek, jovokép),

b) Szakmai rész: a szakmai gyakorlat célkitlizései, fejlesztendd kompetencidk, elért
eredmények. A szakmai gyakorlat soran elvégzett feladatok leirasa,

c) Esetleges 6tletek, javaslatok a szakmai gyakorlohely tevékenységével kapcsolatban.



A beszamolo formai kovetelményei: nyomtatott formaban 12-es betlimérettel, Times New
Roman betltipussal, 1,5-es sorkdzzel kell elkésziteni, terjedelme munkahetenként minimum 1
oldal terjedelemmel, illusztraciokkal képekkel, magyarazatokkal.

A szakmai gyakorlat befejezésével a szakmai gyakorlohelyi mentor, a hallgato szakmai tudasat
és kompetenciait irasban, a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti .Ertékeld lap™
kitoltésével értékeli.

A szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat és értékelését a szakmai gyakorlohelyi mentor
értékelése és a portfolid tartalma alapjan a tantargyfeleldse végzi. A szakmai gyakorlat akkor
fogadhat6 el, ha a hallgato az elkésziilt portfolion keresztiil — mely tartalmazza a szakmai
gyakorlohely 4altal alairt referencialevelet (4. szamu melléklet) - igazolja a szakmai gyakorlat
teljesitését.

A gyakorlatrol indokolt esetben, orvosi igazolassal lehet hianyozni. Az igazolt hianyzasok nem
érhetik el a teljes gyakorlati idé 25%-at. Amennyiben a hidnyzasok mértéke tullépi az eloirt
maximumot, a szakmai gyakorlatot meg kell ismételni. Igazolatlan hianyzas, sulyos
fegyelemsértés, a munkavégzéssel kapcsolatos kotelezettségszegés €s egyéb, a hallgatonak
felrohato okbol torténd mulaszts esetén a gyakorlat nem fogadhatd el. Ez esetben legkésébb a
kovetkezd félévben a hallgatonak a szakmai gyakorlatot meg kell ismételnie.

Szakmai gyakorlathoz kapcsolédé feladatok
A hallgato feladatai a szakmai gyakorlaton:

a) A szakmai gyakorlohelyen a miikddés, a gazdalkodas, az alapvetd lizleti funkciok
megismerése.

b) A szakmai gyakorlohely kultirajdba, munkarendjébe beilleszkedve a munkakori
elvarasok megismerése, az elvarasoknak megfeleld viselkedés, munkavégzés.

¢) A mentor altal meghatarozott feladatok elvégzeése.

d) A hallgat6 koteles megdrizni a tudomasara jutott tizleti titkot, €s nem tanusithat olyan
magatartast, mely veszélyeztetheti a szakmai gyakorlohely jogos gazdasagi érdekét.

e) A szakmai gyakorlatrol szolo portfolio elkészitése, az alairt referencia levél hataridore
valo eljuttatasa a szakvezeto intézethez, illetve a gyakorlatot koordinalo targyfeleléshoz.

A tantargyfelelés feladata:

a) Szakmai gyakorlati felkészitést tart.

b) Igény esetén konzultal a hallgatéval a gyakorlat lebonyolitasardl, a hallgato feladatarol.
c) Tartja a kapcsolatot a szakmai gyakorlohellyel szakmai kérdésekben.

d) A gyakorlat kozben rendelkezésre all konzultaciora, esetleges panaszok, problémak
megoldasara, kérdések megvalaszolasara. Biztositja a folyamatos e-mail kapcsolattartds
lehetéségét a hallgatd szamara.

e) Ertékeli a szakmai gyakorlatot, javaslatot tesz az intézetigazgatd felé a hallgato
gyakorlati jegyére, figyelembe véve a mentor értékelését.

A szakmai gyakorlohely mentoranak feladata:

a) Konzultal a hallgatoval.

b) Munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiti a hallgatot.

¢) Meghatdrozza a hallgatd feladatait.

d) Segitséget nyujt a szakmai gyakorlohely mikodésének megismerésében, a sziikséges
informaciok megszerzésében.



e) Segiti és ellendrzi a gyakorlati munkat, a munkatapasztalat megszerzését.
f) Irésbeli értékelést készit és referencialevelet allit ki a szakmai gyakorlat idotartamarol
és szakmai tartalmardl a szakmai gyakorlat befejezésekor (3.-4. sz. melléklet).

Szekszard, 2023. november 14.
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Dr. Nemeskéri Zsolt
intézetigazgatd

Zaradék:

A Gyartasszervezd felsdoktatasi szakképzés szakon az dsszefliggd szakmai gyakorlat teljesitési
rendjének mddositasat a KPVK Kari Tanacsa a KT 79/2023. (11.13.) szamu hatarozataval elfogadta.



1. sz. melléklet

BEFOGADO NYILATKOZAT C')SSZEFUGG(") SZAKMAI GYAKORLAT
GYARTASSZERVEZO FOKSZ KEPZES

LEADAS HELYE: Intézeti Titkarsag

NEV:

SZAK:
NEPTUNKOD:
LAKCIM:
EMAIL CiM:

SZAKMAI GYAKORLOHELY MEGNEVEZES:

SZAKMAI GYAKORLOHELY CIME:

KAPCSOLATTARTO SZEMELY:
KAPCSOLATTARTO SZEMELY TELEFONSZAMA, E-MAIL CIME:

SZAKMAI GYAKORLATI FELADAT A SZAKMAI GYAKORLOHELYNEL:

-t (hallgaté neve)

év hé napjatol év hé napjaig szakmai

gvakorlat teljesitése céljabol fogadni kivinom.
A szakmai gyakorlat soran, a szakmai gyakorlatat teljesité hallgaté munkajat koordinalo

szakmai gyakorléhelyi mentori feladatokat

(név), beosztasi,

szakiranyu végzettséggel rendelkezé munkatarsunk latja el.
(T4jékoztatas: 0-14 hétre, dijazast kell fizetni, hetente a kotelez6 legkisebb munkabér 15 %-at)

A képzés féléves gyakorlatara vonatkozo eldirasokat a felsdoktatdsi szakképzésrdl és a felsdoktatdsi
képzéshez kapcsolddo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirol sz016 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet

tartalmazza.

A tajeékoztatast a szakmai gyakorlohely tudomasul veszi és vallalja annak feltételeit.

Datum: ,




P.H.

szakmai gyakorlohely hallgaté alairasa
SZAKMAI MASIK ~ SZAKMAI  GYAKORLOHELY
GYAKORLOHELY SZUKSEGES:
ELFOGADVA:
Datum:

tantargyfelelésalairasa



Munkanaplo

2. sz. melléklet

a szakmai gyakorlat idejére
(a gyakorlat soran folyamatosan vezetendo!)

A szakmai
gyakorlat hete

Kialakitando kompetenciak, szakmai
tudaselemek meghatarozasa
(felsorolva a gyakorlohellyel kotott
megallapodas alapjan)

Hallgato altal elvégzett feladatok,
munkamozzanatok, tevékenységek
(felsorolva)

10.

1.

12,

13.

14.

Hallgato alairasa

Mentor alairasa



3. sz. melléklet

Ertékel6 lap
a mentor részérol a gyakornok altal elvégzett munkarél

A SZAKMAI GYAKORLOHELY NEVE: A HALLGATO NEVE ES SZAKJA:

Szakmai gyakorléhely mentoranak neve: Beosztasa:

A hallgato altal elvégzett feladat(ok) rovid dsszefoglalasa:

Kérjiik, tegyen X-et a megfeleld oszlopba!
Az elvégzett munka értékelésének

szempontjai; nem

kivals | jé st ol L - L e

I. A munka iranti érdeklddése,
motivaltsaga

2. A munka elvégzéséhez
sziikséges elméleti ismeretek, a
szakteriilet ismerete

3. A feladatok soran dontési és
cselekvési onallosaga

4. Pontossag, precizitas

5. Eszkozok szakszer( hasznalata

6. Idegen nyelv tudasa (ha

hasznalta)
7. Szamitogépes ismeretek,
szamitogépes programok

felhasznaldi szintli hasznalata

8. Lényeglatas, problémamegoldo
képesség

9. Kreativitas

10. Csoportszellem  (munkahelyi
beilleszkedés)

11. Kommunikécios képesség

12. Munkakapcsolata a kdzvetlen
munkatarsakkal

13. Kapesolata a cégvezetéssel

14, Kommunikacio a cég
iigyfeleivel

15. Munkarend betartdsa




16. A végzett munka mindsége

17. Onallésaga

18. A hallgaté munkajanak altalanos
mindsitése

Kiegészitd szoveges vélemény a fenti értékeléshez (ami még fontos lehet):

A szakmai gyakorlat 6sszefoglalé értékelése (X jellel jelezve):

Kivaloan megfelelt Megfelelt

Nem felelt meg

Szakmai gyakorlohelyi mentor aldirasa:

Datum:




4.sz. melléklet

RELFER’ENCIé LEVEL !
A SZAKMAI GYAKORLAT ELVEGZESEROL, A SZAKMAI GYAKORLAT SORAN
VEGZETT MUNKA ALAPJAN
Hivatalosan igazolom, hogy az alabbi hallgatd
20 BY i s s s HOL s wmimemsirm s naptol
20.... 8V tairnrmmmmnmmmnne s ho oo napig

a szakmai gyakorlatat szervezetiinknél/cégiinknél tsltotte.

A hallgatoé adatai

A hallgaté neve:

Szakja:

Képzo intézménye: Pécsi Tudomanyegyetem Kultiratudomanyi, Pedagdgusképzd és
Vidékfejlesztési Kar

A szakmai gyakorléhely adatai

Megnevezés:
Cim:
Telefon:

A mentor adatai
Neve:

Telefon:

E-mail:

Beosztas:

Mellékletek:

e A hallgato altal elvégezett legfontosabb tevékenységek leirasa (2. sz. melléklet: munkanaplo)
e A hallgaté munkajanak értékelése (3. sz. melléklet: értékeld lap)
e A hallgatd onértékelése
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Mentor alairdsa: ...ooovoeeiei P.H.



