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UTMUTATO A SZAKDOLGOZAT KESZITESEHEZ

AZ ALAPKEPZESBEN ES SZAKIRANYU TOVABBKEPZESBEN
2025. SZEPTEMBER 1. NAPJATOL

Jelen dokumentumban altalanos informacioval szolgalunk alapképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a
szakdolgozat készitésével kapcsolatban. Rogzitjiik a kotelezd tartalmi €s formai kritériumokat, a hallgat6 és
az oktato feleldsségét a teljesitéssel kapcsolatban, a mesterséges intelligencia hasznalatanak szabalyait,
valamint mintdkat adunk az egységes Kari keretekhez, amelyek attekintheté feltételeket teremtenek a
dolgozatok elkészitéséhez.

1. A szakdolgozatiras folyamata

A szakdolgozat a hallgaté 6nalld6 munkaja, melyet témavezetdje iranymutatasa és tajékoztatasa alapjan, vele
szoros egyiittmiikodésben készit el. A hallgato felelossége a szakdolgozat hataridére torténd elkészitése jelen
utmutato alapjan.

Szakdolgozataval a hallgatd igazolja, hogy a képzés soran megismert és elsajatitott vizsgalati (elemzési)
eszkozokkel és modszerekkel képes egy témat, problémat elméleti és gyakorlati szempontokbdl Gnalléan
feltarni, feldolgozni, értékelni és elemezni, megfelelve a formai, helyesirasi szabalyoknak, a tudomanyos
nyelvi és stilisztikai elvarasoknak, illetve a tudomanyos hivatkozési rendszerek megfelelé €s szabatos
hasznalatanak.

A szakdolgozatiras legfontosabb lépései:

A téma meghatarozasa, elézetes cimadds

A kutatasi cél meghatarozasa

Szakirodalmi eldzmények gyijtése, irodalomkutatds
Vazlat készitése

Szekunder kutatds

Primer kutatds

A dolgozat megszovegezése

Ellenorzés, javitds
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A témavalasztasnak szamos kritériuma van. Nagyon fontos, hogy a téma valoban érdekelje a jeldltet,
¢s bizonyos mérték{l ismerete is legyen réla. Idészeri, elméleti és/vagy gyakorlati szempontbol fontos
témat ajanlatos feldolgozni. Célszer(i utdnanézni annak is, hogy a felmeriilt téma(k)hoz kapcsoléddan
1étezik-e, illetve hozzaférhetd-e elegendd mennyiségi és mindségi szakirodalom, szakmai informacié
¢s adat. A téma hatarait is sziikséges meghatarozni; iigyelni kell arra, hogy ha tal sziik a téma, nem
biztos, hogy rendelkezésre fog allni elegendé szakirodalom, ha viszont til tag, akkor a hallgaté nem
fogja tudni megragadni a lényeget, tehat til sok témat fog érinteni, de csak feliiletesen, valamint
energia- ¢és idokorlatba iitkdzhet. Fontos lehet tovabba a jeldltnek dnmagahoz intézve feltenni azt a
kérdést, hogy: Megfeleld-e a téma, hogy a kdvetelményeknek és a sajat céljaimnak megfeleljek? A
témavalasztast kdvetden lehet aztan egy kifejezett, konkrét gondolat formajaban megfogalmazni az
eldzetes cimet.

A kutatdsi cél(ok) meghatarozasa soran azt kell eldonteni és tisztazni, hogy mi a valasztott téma
feldolgozasanak célja, tovabba, hogy mit szeretne a jelolt feltarni, elérni, vizsgalni, elemezni, milyen
iizleti gyakorlati problémat kivan megoldani a szakdolgozati munka folyaman.

Az irodalomkutatds célja feltarni azt, hogy milyen forrasok érhetdk el a valasztott témaban. Ennek
soran olyan szakirodalom, azaz konyvek, folyoiratcikkek, tanulmanyok, valamint egyéb szakmai



Kulturatudomanyi, Pedagogusképzo
és Vidékfejlesztési Kar

anyagok ¢és informaciok keresése torténik, amelyek relevansak a téma, valamint a kutatasi célok és
hipotézisek szempontjabol. Az irodalomkutatas eredményeképpen készitendé el a vdzlat, amelynek
kidolgozasa sordn torténik a szakdolgozat felépitése, vagyis a munka gondolati ivének, fobb
témakdreinek és egységeinek a meghatarozasa. A jo vazlat tekinthet6 tulajdonképpen egy ,,térkép”-nek,
amely Utmutatoként szolgal a szakdolgozat megirasa soran. A vazlat megformalasakor az ismertetésre
keriil6 elméletek ¢és kisebb témakordk azonositdsa, tisztazasa torténik, valamint egymdshoz
kapcsolodasuk és egymashoz vald viszonyuk keriil kidolgozasra.

A szekunder kutatds soran torténik meg a fellelt szakirodalmi forrasok és egyéb szakmai anyagok,
informaciok tényleges feldolgozésa, kritikai értékelése.

A primer kutatasnak a szekunder kutatdsra célszert raépiilnie. A vizsgalat lefolytatidsa eldtt fontos
meghatarozni a kutatas modszereit.

A dolgozat megszovegezése, tényleges irdsa a szekunder és a primer kutatas utan kovetkezik. Ennek
soran nagy segitséget adhat a vazlat haszndlata.

A szakdolgozatiras folyamatanak utolso fazisa az ellendrzés és javitas. A munka megirasat kovetéen
legalabb kétszer-haromszor érdemes atolvasni az egész dolgozatot. Ez azért sziikséges, hogy
ellendrizziik a gondolatok logikai menetét, kdvetkezetes egymasutanisagat, a szdmadatok pontossagat
¢s konzisztenciajat, valamint, hogy észrevegyiik a stilisztikai, helyesirasi és gépelési hibakat.

2. A szakdolgozat formai és tartalmi kovetelményei

2.1 A szakdolgozat terjedelme

A dolgozat f6szovegének megkivant terjedelme legalabb 40 oldal (80-120.000 karakter szok6z nélkiil), de 60
oldalnal nem tobb. A fszoveg tartalmazza a hivatkozott irodalmat és a jegyzeteket, de nem tartalmazza a
cimoldalt, a tartalomjegyzéket, a tartalmi kivonatot és a mellékleteket. A dolgozat teljes terjedelme
irodalomjegyzékkel, mellékletekkel, fényképekkel, hivatkozasokkal legfeljebb 100 oldal.
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b)

d)
e)
f)
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h)
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2.2 A szakdolgozat formai kévetelményei

Meéret: A/d-es papirméret, allo formaban.

Javasolt betiitipus: Times New Roman vagy Calibri. A szovegen beliili eltéré betiitipus hasznalata
keriilendo.

Javasolt betiiméretek: {6- és fejezetcimek 16 p, fejezeten beliili cimek 14 p, szoveg 12 p, labjegyzet 10
p, tablazat 10-12 p (a helyigénytdl fiiggéen modosithatd).

Javasolt betiiszin: fekete

Margdk: korben 2,5 cm, baloldalon a kétésnél: 3 cm

Szerkesztés: sorkizart szovegszerkesztés. A dolgozatnak egységes szerkesztési képet kell tiikroznie.
Sorkéz: 1,5-es sorkoz. Kivételt képeznek a labjegyzetek, abra, tablazat és feliratai és az irodalomjegyzék,
ahol a szimpla sortav az elvart. A fattytisorok (arvasor és 6zvegysor) megjelenését keriilni kell.

Térkoz: A bekezdések kdzott nem, mig a fejezetek és alfejezetek kozott sziikséges térkdzt hasznalni.
Kiilsé borité: A tartalma szabalyozott: SZAKDOLGOZAT felirat, a szerz6 neve, évszam (8.a melléklet)
Bels6 cimoldal: A dolgozat els6 lapja, de nem szamozott lap. Tartalma szabalyozott: cim, szerz6 neve;
konzulens neve, beosztasa; egyetem, kar, intézet megnevezése; szak, tagozat megnevezése; hely és évszam
(8. b melléklet)
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Oldalszamozas: A dolgozat oldalai folyamatosan szamozottak. Az oldalszam a lap aljan (lablécben)
kozépen vagy jobbra kell elhelyezni. A borito, a cimlap nem kap oldalszamot, az elsé szamozott oldal a
tartalomjegyzéktdl indul, 1 tészammal.

Fejezetek: A dolgozat fejezetekre és alfejezetekre oszlik. A tagolas maximum haromszintii. Egy fejezet
tagolasdhoz legalabb két alfejezet sziikséges. A fejezetek szdmozdsa arab szamokkal iranddk. A {6
fejezetek (bevezetés, szakirodalmi attekintés stb.) cimeit nagybetiivel vagy félkovéren szedve, balra
igazitva, decimalisan szamozva, minden esetben Uj oldalon az oldal tetején kell elhelyezni. Az alfejezetek
szdmozasa a szovegben folytatélagosan torténjen. A decimalis aldosztasu alfejezet cimeket balra igazitva,
félkovéren szedve kell irni.

Torzsszoveg tagolasa: A szoveg tagolasa bekezdés segitségével torténjen.

Roviditések alkalmazasa: folyoszovegben lehetdség szerint kertiiljiik (pl., uo., ill.), ha mégis sziikséges,
akkor a szdvegben szerepld roviditések legyenek egységesek. Egy adott szervezet, modszer roviditése
esetén el0szor a teljes névvel egyiitt alkalmazzuk: pl. Nemzeti Tankonyvkiado (a tovabbiakban NTK). Ha
a dolgozat 10-nél tobb roviditést, rendszeres hasznalatban alkalmaz, akkor a roviditések jegyzékét a
felhasznalt irodalom fejezet végén kiilon meg kell adni.

Idegen szavak hasznalata: ha az adott szaknyelvi szohasznalatban nem ko6zhasznalati idegen szo
hasznélata indokolt, annak értelmezését feltétleniil meg kell adni. Ha megfeleld rokon értelmii sz6 van, azt
hasznaljuk, ha tobb értelmezése van, akkor az altalunk hasznaltat magyarazzuk.

Helyesiras: A dolgozat szovegére a dolgozat nyelvének helyesirasi szabalyai vonatkoznak. Magyar nyelvii
dolgozat esetén mindenkor az MTA aktudlisan érvényes helyesirasi szabdlyzata az iranyad6. Elvart az
irasjelek kovetkezetes hasznalata.

Tablazatok és abrak: A dolgozatban megjelenitett tablazatokat, abrakat (pl. diagram, grafikon, kép, foto,
rajz) minden esetben arab szamozassal, rovid cimmel és forrasmegjeldléssel kell ellatni. A tablazatok,
abrak szamozasa fliggetlen a dolgozat fejezeteinek szamozasatol és folytonos. Példa: 1. abra: Abra cime
(forrasmegjeldlés). A szdvegtorzsben a vonatkozo tartalomnal hivatkozni sziikséges az illusztracioként
vagy alatamasztasként alkalmazott abrara, tdblazatra (pl.: 1. abra). A tablazatok cime feliil, mig az abrak
cime alul keriiljon elhelyezésre.

Mellékletek: A mellékleteket arab szamozassal kell jelolni. Példa: 1. melléklet: Melléklet cime
(forrasmegjeldlés) A szovegtdrzsben a vonatkozo tartalomnal hivatkozni sziikséges a mellékletre (pl.: 1.
melléklet).

2.3 A szakdolgozat szerkezete

A szakdolgozat f6 szerkezeti egységei:

1. Cimlap
2. Tartalomjegyzék
3. Bevezetés
a. hipotézisek felallitasa, vagy kutatoi kérdések megfogalmazasa
4. Fo- és alfejezetek
a. Szakirodalmi attekintés
Gyakorlati probléma (szakmai gyakorlat) ismertetése
A vizsgalt minta/korpusz bemutatasa, az alkalmazott kutatasi modszerek ismertetése
Az empirikus kutatas eredményeinek ismertetése
Konkluzio, az eredményekbdl levonhatdé kovetkeztetések bemutatasa, reflektalas a
hipotézisekre/kutatoi kérdésekre, javaslatok megfogalmazasa
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Osszegzés
Irodalomjegyzék
Mellékletek
Nyilatkozat(ok)
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2.4 A szakdolgozat részei, tagolasa

A szakdolgozat cimét ugy kell tomoren megfogalmazni, hogy egyértelmiien jelezze a tartalmat. A téma -
sziikség esetén - alcimmel pontosithato.

A tartalomjegyzék szerves része a dolgozatnak. Sorrendben tartalmazza a fejezetcimeket - beleértve az
alcimeket is - a megfelels lapszam feltiintetésével.

A bevezetés a dolgozat cimének pontositasdat kévetoen értelmezze a témat, tartalmazza a témavalasztas
indoklasat (aktualitas, hasznosithatosag, stb.), a megoldasra vard elméleti vagy gyakorlati kérdés, feladat
megfogalmazasat, a forrdscsoportok és modszerek megjelilését, a vizsgdlat célkitiizéseit, hipotéziseket.
A tdrgyalds (a téma Kifejtése) feltdrja az adott probléma elméleti hdtterét, szakirodalmi attekintést
nyujt, amelynek alapjan a témaval kapcsolatos problémadk, eredmények, feladatok, modszerek Keriilnek
kifejtésre, részletezésre. A kiilonbozé elméletek objektiv bemutatasa, az ezekbdl kovetkezé konklazio
megfogalmazasa jelenti a hallgato véleményalkotasanak alapjat. A kutatasi modszereket 6nallo fejezetben
kell ismertetni. On4llo kutatas esetén a sajat elmélet megfogalmazasa, a kutatas bemutatasa, a megfigyelés
valamint az adatfeldolgozas és elemzés alkotja a targyalas f6 teriileteit.

A targyalas a szakdolgozat f6 része, alcimekkel vagy egyéb modon (pl. szamjelzésekkel) tagolhato.

A befejezés (6sszegzés) a hipotézis(ek)re, a problémafelvetés(ek)re és kérdésekre adott valaszokat, a
feldolgozas soran kapott eredményeket 6sszegzi, illetve a kutatas rovid értékelését tartalmazza. Ha van
mod ra, a hallgaté tegyen javaslatot tovabbi vizsgalatokra, kutatasokra vagy a feltart térvényszeriiségek,
eredmények hasznositasara.

A szakdolgozat végén kozolni kell a hivatkozott irodalmat.

A szakirodalom megjel6lése utan keriil sor a mellékletek elhelyezésére.

A szakdolgozatot a nyilatkozatok zarjak.

2.5 A hivatkozasok formai kovetelményei

A hivatkozas azt jelenti, hogy a hallgato a szakirodalom feldolgozasa soran pontosan megjeloli, hogy az
adott megallapitast mely szerzé mely miivében olvasottak alapjan fogalmazta meg. A dolgozatban mas
szerz6t6l szarmazd, mas irodalmi forrasbol szd szerint kimasolt, vagy atvett gondolat, szoveg hivatkozas
nélkiili elhelyezése plagiumnak szamit és jogkdvetkezménnyel jar. [TVSZ 14. sz. m. 3.§ (1)].

Az el6irasok szerint a dolgozat szovegében az irodalomjegyzékben felsorolt miivekre a szerz6 csaladneve
és a ml kiadasanak éve alapjan lehet hivatkozni a dolgozat egészében egységesen. Fdszabalyként
tartalomhti idézést alkalmazunk, azaz a felhasznalt forrasokban szerepld informaciokat rendszerezve, sajat
megfogalmazasunkban, de a forras tartalmahoz hiien és arra hivatkozva, de nem sz6 szerinti idézetként
kozoljiik. Szo szerinti idézetre csak killondsen indokolt esetben, az elézdekben meghatarozottaknak
megfelelden keriiljon sor, ilyenkor a sz6 szerinti idézetet idézdjelek kdzott kell szerepeltetni.
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a. A kozlemény f6szovegén beliil kerek zargjelben tiintetjiik fel a hivatkozott szerz6 vezetéknevét €s
azt az évszamot, amikor az adott forrasanyag megjelent: (Molnar 2018). Fontos, hogy a hivatkozas
a szoveg része, azaz a mondatvégi irasjelet a zar6 zarojel utan kell kitenni.

b. Az aldbbi mdédokon hivatkozhatunk, ha az idézett kozlemény kétszerzés: (Kovacs-Szabd —
Horvath 2012) vagy (Kovacs-Szabd és Horvath 2012), harom vagy annal tobb szerzds: (Barczy et
al. 2002).

c. Ha egy gondolatot tobb szerz6tdl idéziink, a hivatkozas formaja ugyanez, de az egyes szerzok és
évszamok koz¢ pontosvesszot tesziink, példaul: (Szabo 2002; Timar 2011).

d. Ha ugyanannak a szerzének ugyanabbdl az évbdl tobb miivét is idézziik, akkor alfabetikus
sorrendben betiikkel kiilonbdztetjiilk meg ugyanazon szerzo eltérd irasait. Példaul: (Molnar 2018a;
Molnar 2018b).

e. Amikor az els§ adatelem — altalaban a szerzd(k) vezetékneve — a szoveg részévé valik, akkor a
zardjelben csak az évszam szerepeljen. Pl. ,,Kovacs (2019) felhivja ra a figyelmet, hogy...”

f. Ha sz6 szerint idéziink, akkor az oldalszamot is be kell irnunk a zargjelbe: (Molnar 2018: 21).

0. Amennyiben az idézett szovegrész tobb egybefiiggd oldalrol szarmazik, a szdmok kozott
nagykotéjel hasznalata javasolt, példaul: (Molnar 2018: 256-257).

h. Internetes forrasokra a szerzé ismeretében a fenticknek megfeleléen hivatkozunk a forras
linkjének megadasaval. Minden egy€b esetben (pl. nincs szerzd, honlap, blog stb.) a hivatkozas
zarojelbe tett arab szamokkal torténjen. Példa: (1) Ezeket a jelzéseket az irodalomjegyzék végén,
a betlirendes tételektdl elkiilonitve kell feloldani. Internetes forrasokat kiilon kell gytijteni az
irodalomjegyzékben és meg kell szamozni 6ket! Minden esetben fel kell tiintetni a link utolso
megnyitasanak idépontjat.

i. A dolgozatban labjegyzetbe keriil(het)nek azok a megjegyzések, kiegészitd6 gondolatok,
szomagyarazatok, adatok, melyek a foszoveg tartalmi-gondolati egységét megbontandk. A
labjegyzetet nem hasznaljuk hivatkozasok elhelyezésére!

C) A szakdolgozatkészités soran az APA 7th és a Harvard referenciastilus hasznalata is megengedett.

2.6 Irodalomjegyzék

Az 0Osszegzés utan a hivatkozott szakirodalom jegyzéket kell elhelyezni. Az irodalomjegyzékben minden
hivatkozott forrasnak szerepelnie kell. Az irodalomjegyzékben csak olyan miiveket kell feltiintetni, amelyeket
a szerz0 felhasznalt dolgozatanak elkészitése soran.

Az irodalomjegyzékben a forrasokat a szerzok neve szerint abécé-sorrendben, ezen beliil forditott idérendben
legyenek feltlintetve.

Konyvek esetén els6 helyen a szerzd(k), szerkeszto(k) teljes neve all. Nem magyar szerzok esetében a
vezetéknevet vessz0 utan koveti a keresztnév. A nevek utan kovetkezik a megjelenés éve, a cim (d6lt betiivel),
a kiado és a kiadas helye. Az év, a cim/cimek, kiadd, kiadas helye utan pontot tesziink.

Példa:
Dennett, Daniel (1998). Az intencionalitas filozéfidja. Osiris Kiadd, Budapest.

Folyéiratokban megjelent tanulmanyok esetén a mii cime utan a folyoirat neve (dolt betiivel), évfolyama,
szama és —tol —ig oldalszamot kell feltiintetni.
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Példa:
Szécsi, Gabor (2021). Self, community, and narrative in the information age. European Journal for the
Philosophy of Communication, 2, 167-181.

Tanulmanykdtetben szereplé tanulmanyok, konyvfejezetek esetén a mil cime utdn megadjuk a kotet
szerkesztdjének nevét, majd a mii cimét (dolt bettivel), a kiadot és a kiadas helyét, majd a —t6l —ig oldalszamot.

Példa:

Boros Janos (2022). Miivészet és filozofia. In: Szécsi Gabor — Boros Janos — Nemeskéri Zsolt (szerk.): XXI.
szazadi narrativak. Tanulmadnyok a filozdfia, miivészet és gazdasdag metszéspontjan. Belvedere Meridionale
Kiado, Szeged, 11-23.

2.7 A nemzetiségi német szakiranya képzés sajatos kovetelményei

a)
b)

a)
b)

d)

A nemzetiségi német 6vodapedagogus és tanitoi szakiranyok zarévizsgaja német nyelven folyik, a
hallgaté szakdolgozatat is ezen a nyelven késziti.

A nemzetiségi német csecsemo-¢s Kisgyermeknevel6 specializacio zarovizsgaja német nyelven folyik,
a hallgat6 szakdolgozatat is ezen a nyelven késziti.

3. A szakdolgozat beadasaval kapcsolatos sajatos kovetelmények

A szakdolgozat benyujtasarol a PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (TVSZ) 59. §-a rendelkezik.

A TVSZ 59. § (8) bekezdése kari el6iras szerint kiegésziil azzal, hogy a szakdolgozatot 1 oldalas
nyomtatassal, egy flizott példanyban a képzési helyszin szerinti Intézeti Titkarsagon kell a tanév rendjében
meghatérozott idépontig leadni. A titkositott szakdolgozatot zart boritékban “TITKOSITOTT
SZAKDOLGOZAT” felirat ellatasaval sziikséges a fenti moédon leadni.

A szakdolgozatot a témavezeto (konzulens) nyilatkozataval egyiitt lehet leadni és feltdlteni a Neptun
Tanulmanyi Rendszerbe, melyben a konzulens nyilatkozik arrél, hogy a hallgaté a dolgozatat folyamatos
konzultacio mellett készitette, és a dolgozat végleges formajat védésre alkalmasnak talalta. (6. sz.
melléklet) Nyilatkozat nélkiil a szakdolgozat nem adhato be és tolthetd fel.

Szakdolgozat készitéséhez kapcsolodd dokumentacio:
a. Szakdolgozati témak jegyzéke 1. sz. melléklet
Szakdolgozat témavalasztasi adatlap 2. sz. melléklet
Szakdolgozat téma- illetve konzulens modositasi adatlap 3. sz. melléklet
Szakdolgozat minésito konzulensi/opponensi adatlap 4. sz. mellékletek
Nyilatkozat az irasmii eredetiségérdl (Plagium Nyilatkozat) 5. a. vagy b. sz. melléklet
o A nyilatkozat a szakdolgozattal dsszefiizve egy pdf dokumentumban, vagy
o pdf formatumban az Eredetiségi nyilatkozat feltoltése funkcio hasznalataval, vagy
o pdf formatumban a Szakdolgozat melléklet sorra tolthetd fel a Neptun Tanulmanyi
rendszerbe.
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f.  Konzulensi nyilatkozat 6. sz. melléklet (A nyomtatott példannyal kételezOen leadandd
melléklet.)

Kérelem a szakdolgozat késedelmes benyujtasara 7. sz. melléklet

Szakdolgozat kiils6 borito 8.a. melléklet

i. Szakdolgozat bels6 cimlap 8.b. meliéklet

T e

4. A szakdolgozat titkositas lehetésége és szabalyai

A TVSZ59. § (6) bekezdése alapjan a hallgato a szakdolgozat témavalasztasaval egyidoben kérelmezheti
a szakdolgozat titkositasat. Utdlag, a dolgozat leaddsakor mar nem kérhetd titkositds. A dolgozat
titkositasara akkor keriilhet sor, ha a dolgozathoz felhasznalt adatok nyilvanossagra keriilése személyhez
fiz0d0 jogokat vagy iizleti titkot sértene. A titkositds azokra a dolgozatokra terjedhet ki, amelyek
készitésére, az abban felhasznalt informacidkra vonatkozoan a hallgatd szamara titoktartasi kotelezettséget
irtak el6 és a hallgaté ezt hitelt érdemlden igazolja.

A dolgozat titkositasara vonatkozo kérelmet a Szakdolgozat témavalasztasi adatlap (2. sz. melléklet 2.
oldala) tartalmazza. A kérelmet a szakfelelds biralja el.

ATVSZ60. § (2) bekezdése szerint a szakdolgozat megvédése nyilvanos, kivéve a titkositott szakdolgozat
védését.

A TVSZ60. § (7) bekezdése szerint a titkositott szakdolgozat esetében a szakdolgozatot csak a témavezetd,
a birdlok, €s a bizottsdg tagjai ismerhetik meg, amennyiben irasban vallaljak, hogy a megismert titkot
megOrzik. A titkositott szakdolgozat megvédésén csak az értékeld bizottsag, a témavezetd €s a hallgato
lehet jelen.

A titkositott szakdolgozatok elektronikus valtozatat is a TR-ben és a PEA-ban kell tarolni, titkos
megjeloléssel és megfeleld jelszovédelemmel ellatva. Meg kell adni a titkositas lejaratanak datumat is. E
datum utdn a szakdolgozatot a tobbi, nem titkositott szakdolgozattal azonos modon kell kezelni. A
szakdolgozat titkositasnak megfeleld tarolasarol a Konyvtar, illetve az OIG gondoskodik.

5. A szerzdi jogok védelmére és a plagiumra vonatkozd rendelkezések

A szerz6i jogok védelmérdl és a plagiumra vonatkozé kiilon rendelkezésekrél a TVSZ 14. szamu
melléklete rendelkezik. A plagium elkeriilése és a szabalyzatban szerepld feltételek betartasa a hallgato
felelossége.

A hallgaté plagizal, ha ugy hasznalja fel masok szellemi termékét (allitds, megfogalmazas, mas
munkajanak eredménye stb.), hogy nem jel6li meg annak eredeti forrasat, azt sajatjaként tiinteti fel. [TVSZ
14.sz. m. 3.§ (1)]

Barmely mesterséges intelligencia (MI) altal 1étrehozott szoveg hivatkozas vagy megjeldlés nélkiili
felhasznalasa az irasmii elkészitése soran a plagiummal azonos elbiralas ala esik. [TVSZ 14. sz. m. 3.§ (3)]
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Az Ml-rendszer segitségével eldallitott tartalom hivatkozasi rendjét a ,.Pécsi Tudomanyegyetem
Mesterséges Intelligencia Iranyelve - a tanulmanyi kovetelménvek teljesitéséhez sziikséges oktatasi és
kutatdsi tevékenységek soran megengedett és tiltott MI-hasznélathoz kapcsoléddan” tartalmazza.

A PTE KPVK Etikai Kodexe alapjan:

o A PTE KPVK hallgatéi a mesterséges intelligenciat tdmogatd eszkozként hasznalhatjdk
kutatasaikban, projektjeikben €s tanulmanyaik soran, de csak az 6nallé6 gondolkodas, a kritikai
elemzés és a sajat, eredeti munka eldtérbe helyezésével.

o A mesterséges intelligencia segitségével generalt tartalmakat egyértelmiien jel6lni kell, azokat
csak a kutatasi folyamat részeként, nem pedig annak teljes helyettesitéseként lehet felhasznélni.

A dolgozat benyujtasat kovetden a NEPTUN TR-en keresztiil egyezdségvizsgalat (plagiumellendrzés)
torténhet.

6. A szakdolgozat elbiralasa

A biralatok elkészitése a Szakdolgozat mindsits konzulensi adatlapon és a Szakdolgozat mindsité opponensi
adatlapon torténik.

A szakdolgozat értékelésének szempontjai (az alabb kozolt értékelési szempontokat a dolgozat szerzdje
onkorrigalasi utmutatoként is felhasznalhatja.):

A dolgozat cimének dsszhangban kell lennie a tartalommal.

Sziikséges a témavalasztas indoklasa (utalni kell a téma idészeriiségére, jelentdségére, Gijszertiségére).
A valasztott téma feldolgozasa legyen elméletileg megalapozott, a szakirodalmi forrasok megfelel6
kivalasztasa elengedhetetlen.

Cél: vilagos, jol koriilhatarolt.

Hipotézis(ek): ujszerd, eredeti. Allitas formajaban megfogalmazott feltételezés(ek).

Kutatoi kérdés: elméleti és gyakorlati szempontbol megalapozott, feltaro vizsgalatban alkalmazhaté atfogo
kérdésfelvetés.

Forras: hiteles, korszerti szakirodalom, korrekt forrasfelhasznalas, lehet6ség szerint elsédleges forras.

Az alkalmazott kutatasi, elemzési modszertannak, valamint alkalmazasanak megfelelé szinvonaltinak kell
lennie, a dolgozat tudomanyos tévedést nem tartalmazhat. A téma kidolgozasahoz megfelelé6 modszer
valasztasa.

A dolgozatnak eleget kell tennie az ellendrizhetéség kovetelményeinek, tigyelni kell a szakirodalmi
hivatkozasok pontossagara, az idézetek helyes megjel6lésére, a forrasok feltiintetésére, stb.

Fontos a dolgozat 6nallé eredményeinek, kovetkeztetéseinek megfelels szinvonala.

A kozolt statisztikai adatok pontossaga, a grafikonok, diagramok, tablazatok helyessége elengedhetetlen.
A dolgozat szerkezeti felépitésének, az egyes részek aranyossaganak, a kiilsé megjelenésnek meg kell
felelnie a formai kovetelményeknek.

Fontos a dolgozat stilusanak (betartva az értekez6 mifaj sajatossagait), nyelvezetének és
terminologiahasznalatanak helyessége, tigyelni kell a helyesiras szinvonalara, a nyelvhelyességre.

A mellékleteknek hozza kell jarulniuk a dolgozat hitelének garantalasahoz.

A témavezetd tanar és a szakdolgozat opponense (a két birald) a fenti szempontokat figyelembe véve
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a dolgozatot szévegesen értékeli, osztalyozza és legalabb 2-2 kérdést tesz fel. Az érdemjegyet betiivel és
szammal is leirja. Az értékelés 2-2 példanyban késziil. A biralati lapokat a szakfelelds altal a zarovizsga
idépontokhoz igazitott hatariddig kell az Intézeti Titkarsagon leadni.

r) Nem fogadhato el szakdolgozatként:

Sulyos szakmai hibakat tartalmazé munka

Plagizalas, etikatlan forrasfelhasznalassal késziilt dolgozat

Szakmai terminologiat teljes koriien nélkiil6zé munka

A formai kovetelményeknek valo meg nem felelés (pl. ha a terjedelmi minimumot nem éri el)

A tartalom szerkezeti elemeinek hianya (pl. Bevezetés, Kutatasi modszerek, Osszegzés stb.)

Tobb mint 20 helyesirasi hibat tartalmazé dolgozat. (5 tipushibanként 1 hibapont)

-~ o o0 o
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1. sz. melléklet

A SZAKDOLGOZATI TEMAK JEGYZEKE
(aktualisan keriil meghirdetésre)
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2. sz. melléklet
1. oldal
SZAKDOLGOZAT TEMAVALASZTASI ADATLAP
(leadand6 az Intézeti Titkarsagon a Tanév Rendjében meghatarozott idopontig)

A hallgato6 neve: Neptun kod:
Szak: Evfolyam:
Képzési forma*: BA /BSc/MA /SZT Munkarend*: nappali / levelezd

Miveltségteriilet (tanitd szakon):

Modul/szakirany/specializacio:

Telefon: E-mail:

A valasztott téma megnevezése:

A meghirdet6 oktaté (kiils6é konzulens) neve:

Intézet:

A szakdolgozat titkositasat kérem*: igen / nem

(Amennyiben igen, a modositasi adatlappal kotelezden leadand6 a Titkositdasi nyilatkozat. (2. sz. melléklet 2.
oldal))

Szekszard-Pécs,

hallgato alairasa
A szakdolgozat konzultalasat vallalom:

Szekszard-Pécs,

oktatd alairasa
A témavalasztast €s a témavezetd személyét jovahagyom:

Szekszard-Pécs,

szakfelel6s alairasa
*A megfeleld alahuzando!
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2.sz. melléklet
2. oldal
SZAKDOLGOZAT TITKOSITASI KERELEM
A PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) 59-60. §-a szerint.
(a kérelmet a témavalasztasi adatlappal egyiitt kell benyujtani)

A képzés / szak megnevezése:

A hallgat6 neve / Neptun kodja:

A szakdolgozat témaja:

A konzulens neve:

Kérelmezem a fent nevezett szakdolgozatom titkositasat, tekintettel arra, hogy az abban foglalt adatok
nyilvanossagra hozatala iizleti vagy egyéb jelentds érdeket sértene.

A szakdolgozat titkositasat ¢év idétartamra kérem. (maximum 5 év)

A titkositas sziikségességének részletes indokléasa, kiilonds tekintettel arra, hogy miért elkeriilhetetlen a
bizalmas informaciok szakdolgozatban torténd szerepeltetése:

A Pécsi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 17. fejezetének 59-60. §-t megismertem, az
abban foglaltakat tudomasul veszem.
Szekszard-Pécs,

a hallgato alairasa

Fent nevezett hallgat6 szakdolgozatanak titkositasara vonatkozé kérelmét tdmogatom és egyben vallalom az
iizleti titok megOrzését.

a konzulens alairasa

A titkositasra vonatkozo kérelmet jovahagyta:

a szakfelelOs alairasa
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3. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT TEMA- ILLETVE KONZULENS MODOSITASI ADATLAP
A PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) 59. §-a és a 6. szamu melléklet 6. § (4) szerint.
(leadand¢ az Intézeti Titkarsdgon)

A hallgat6 neve: Neptun kod:
Szak: Evfolyam:
Képzési forma*: BA /BSc/MA /SZT Munkarend*: nappali / levelezd

Miveltségteriilet (tanit6 szakon):

Modul/szakirany/specializacio:

Telefon: E-mail:

A modositott (eredeti) téma megnevezése:

A moddosult () téma megnevezése:

A meghirdet6 oktato/kiilsé konzulens neve:

Konzulens valtas esetén 11j konzulens/kiilsé konzulens neve:

Intézet:

A szakdolgozat titkositasat kérem*: igen / nem
(Amennyiben igen, a modositasi adatlappal kotelezden leadand6 a Titkositdasi nyilatkozat. (2. sz. melléklet 2.

oldal))

Szekszard-Pécs,

hallgat6 alairasa

* A megfeleld aldhuzando!
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1./ A témamddositashoz hozzajarulok:

Szekszard-Pécs,

konzulens/oktato

2./ A konzulens valtast tudomasul veszem:

Szekszard-Pécs,

régi konzulens
3./ A szakdolgozat konzultalasat vallalom:

Szekszard-Pécs,

uj konzulens

A szakdolgozati a./ ttmamodositast
b./ konzulens modositast
engedélyezem:

intézetigazgato/szakfelelos

Szekszard-Pécs,
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4. a. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT MINOSITO ADATLAP
(konzulensi/ opponensi *)

A képzés / szak megnevezése:
A jelolt neve / Neptun kodja:

A szakdolgozat cime:
A szakdolgozat biraloja:

Ertékelés:

A dolgozat érdemjegye:

Szekszard-Pécs,

alairas

A jeldltnek feltenni javasolt kérdések:

1.

2.

*A megfelel6 alahuzando!



Kulturatudomanyi, Pedagogusképzo
és Vidékfejlesztési Kar

SZAKDOLGOZAT MINOSITO ADATLAP
(konzulensi / opponensi *)

A képzés / szak megnevezése:

4. b. sz. melléklet

* A megfeleld alahtizando!

A jelolt neve / Neptun kodja:

A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat biralgja:

AZ ERTEKELES KRITERIUMAI Adhato | Adott
pontszam | pontszam
1. A témavalasztas megitélése, a problémakor felvetésének és a célok
megfogalmazisianak médja 0-8
a) Nem vet fel realis szakmai problémat. 0
b) Realis, de kis jelentdségii szakmai probléma vizsgalata, nem vilagos a kutatés célja. 1-3
c) Aktudlis, jo témavalasztas, de nem teljesen tisztazott a vizsgélat célja. 4-6
d) Aktualis, j6 témavalasztas, a célok vilagos megjelenitésével. 7-8
2. A témakor vizsgalatanak elméleti megalapozottsaga,
a szakirodalom feldolgozisanak szinvonala 0-12
a) Hianyz6 vagy gyenge elméleti hattér, az alapvetd szakirodalom hianyzik, a feldolgozas|
(értelmezés) szinvonala gyenge. 0-4
b) Az alapveté magyar nyelvii szakirodalomra/ tananyagra épiil. A képzésben tanultak
felhasznalasa bizonyitott. 5-8
C) A relevans hazai és nemzetk6zi szakirodalom és szakmai standardok ismeretét bizonyitja,
a munkajaba jol beépiti. 9-12
3. A tanulmanyozott probléma és a kutatasi modszer bemutatasanak szinvonala 0-10
a) Hidnyzik vagy gyenge az esetbemutatds, a kutatds modszerének leirasa. 0-3
b) A problémanak és/vagy a kutatds modszerének bemutatisa nem teljes, egyes részek
hianyoznak vagy pontatlanok. 4-7
c) A vizsgalt problémanak és a kutatds modszerének a megfogalmazasa, bemutatasa teljes és
vilagos. 8-10
4. A gyakorlati probléma lehetséges megoldasai bemutatiasanak / a kutatasi modszer
hasznositasanak a minésége, az elemzés mélysége 0-15
a) Nem érzékeli megfeleléen a problémat és/vagy hianyzik a torekvés a lehetséges)
megoldasok felkutatasara. 0-4
b) Mechanikusan kovet alapvetd modszereket, szakmai elveket, ismert véleményeket és
megoldasi javaslatokat. 5-9
c) Képes atlatni a problémakat, Osszefliggéseket és megfeleléen értékeli a lehetséges
megoldasokat. 10-15
5. A kapott eredmények, kovetkeztetések, megoldasi javaslatok szinvonala 0-15
a) A dolgozat alapvetden leiré jellegii, 1ényegi kdvetkeztetések nélkiil. 0-3
b) A kovetkeztetések csak részben elfogadhatoak, indokoltak és bizonyitottak. 4-6
¢) Elemz6 jellegii feldolgozas, tobbségében jo, de nem tal Gjszerti kovetkeztetésekkel, érdemi
gyakorlati alkalmazésokkal. 7-10
d) Helyes és 6nallo kovetkeztetések, meggy6z06 és hasznosithatod javaslatok. 11-15
6. A dolgozat szerkezete 0-10
a) Strukturalatlan kidolgozas, attekinthetetlen, indokolatlan szerkezet. 0-3
b) Arénytalan, nem egymasra épiilo, egyes részeiben az el6zményeket rosszul kdvetd vagy|
tuldimenzionalt struktura. 4-6
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¢) Aranyos, logikus, egymasra épiild struktura, a Iényegi pontok és Osszefiiggések helyes
kiemelése és kidolgozasa. 7-10
7. Stilus, nyelvezet (a terminoldgia helyes hasznalata), nyelvhelyesség (helyesiras) 0-8
a) Nehézkes stilus, a szakkifejezések hasznalata pontatlan, sok helyesirasi hiba. 0-3
b) A terminologia hasznalata helyes, de a stilus nehézkes, nyelvi-stilaris szempontbol
tobbszor nem helyes, szabatos. 4-6
c¢) Szabatos szohaszndlat, jol kdvethetd gondolatmenet, a szakkifejezések pontos haszndlata,
gordiilékeny, élvezhetd fogalmazas. 7-8
8. Formai igényesség (a dolgozat kiils6 megjelenitése, abrak, tablak, fiiggelék mindsége) 0-8
a) Gondatlan, nem esztétikus kivitelezés, nem attekintheté megjelenités. 0-3
b) Gondos szerkesztés, de nem attekinthetd, hibas, formailag nem megfelelé mellékletek,

abrak, tablak, szovegrészek talalhatok a dolgozatban. 4-6
¢) Szinvonalas és esztétikus kiilsé megjelenités. 7-8
9. A szakirodalmi hivatkozasok formai kdvetelményei 0-4
a) A forrasokra a széveg nem hivatkozik és/vagy nincs irodalomjegyzék. 0
b) Hidnyzo6/hidnyos bibliografiai adatok, pontatlan hivatkozasok. 1-3
¢) Az irodalomkezelés a szabvanynak megfeleld. 4
10. A biraldo benyomasa a dolgozat egészér6l (Ennek rovid, 4-5 soros indoklasat 1d. 4
,,szoveges értékelés”-ben.) 0-10
Osszpontszam* 0-100

* Amennyiben a biralé a fenti szempontok szerinti értékelés soran barmelyik kategdriaban O pontot ad, a
munka elfogadhatatlan, igy elégtelen (1) osztalyzattal kell mindsiteni.

A szakdolgozat mindsitése:
0-50 elégtelen (1);  51-65 elégséges (2);  66-75 kozepes (3);  76-85j6 (4);  86-100 jeles (5).
Erdemjegy: (..)

Szdoveges értékelés (kdzepes vagy annal rosszabb érdemjegy esetén a biralat csak szoveges értékeléssel
fogadhato el):

Szekszard-Pécs,

a biralo alairasa
A jeldltnek feltenni javasolt kérdések:

1.

2.
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5. a. sz. melléklet

NYILATKOZAT
AZ IRASMU EREDETISEGEROL ES AZ MI-RENDSZER HASZNALATAROL
MI-RENDSZER ALKALMAZASA MELLETT KESZULT IRASMU ESETEN
(PLAGIUM NYILATKOZAT)
(a nyilatkozat a szakdolgozattal 6sszeflizve egy pdf dokumentumban vagy pdf formatumban az
Eredetiségi nyilatkozat feltoltése funkcio hasznalataval vagy pdf formatumban a Szakdolgozat melléklet
sorra tolthet6 fel a Neptun Tanulmanyi rendszerbe)
ATUITOE vuvvnvrieiiarneerarsnsessessassasesssnsssssssssssssssssssssossssssenssnssnsooss (MEV) et
(tanulményi rendszer azonositd, Neptun kod), biintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

cimii irasomban foglaltak sajat, 6nalld6 munkam eredményei, elkészitésé¢hez kizardlag a hivatkozott
forrasokat (szakirodalom, eszk6zok stb.) hasznaltam fel és irasomat a Pécsi Tudomanyegyetem vonatkozo
szabalyzatainak betartasaval készitettem.

Nyilatkozom egyben arrdl, hogy az irdasmii elkészitése soran — azoknak az irdsmiiben tortént pontos
meghivatkozdsa mellett —az alabbi MI-rendszereket haszndltam fel, az alabbi célokra:

MI-rendszer megnevezése MI-rendszer haszndlatinak célja
Példa 1.: ChatGPT (OpenAl, GPT-4) Szakirodalmi  forrasok keresése, bevezetd
vazlathoz étlet generalas
Példa 2.: DeepL Translator Kiilfoldi szakirodalmi forrasok
nyersforditasanak elkészitése
Példa 3.: Grammarly Sajat  irasaim  stilisztikai  javitisainak
javaslata

Nyilatkozom tovabba, arrél, hogy a felhaszndlas elott tijékozodtam az alkalmazott MI-rendszerek
képességeirdl és korldtairdl; azt/azokat a vonatkozo adatvédelmi, informdciobiztonsdgi, szerzdi jogi és
egyéb jogi eldirasoknak megfeleléen haszndltam; ellendriztem, hogy a felhaszndlt MI-rendszer dltal
generadlt tartalom igazolhato és tudataban vagyok annak, hogy e mii szerzdjeként felelds vagyok a szerzoi
miivemben foglalt valamennyi tartalomért.

Tudomasul veszem, hogy a szerz6i jogi szabalyok és az MI-rendszerek alkalmazdsdra vonatkozo egyetemi
szabdlyok betartasat a Pécsi Tudomanyegyetem MI- és plagiumkereso rendszeren keresztiil ellendrizheti.

Szekszard-Pécs, 20 év ho nap

hallgat6 alairasa



Kulturatudomanyi, Pedagogusképzo
és Vidékfejlesztési Kar

5. b. sz. melléklet
NYILATKOZAT
AZ IRASMU EREDETISEGEROL ES AZ MI-RENDSZER HASZNALATAROL
MI-RENDSZER HASZNALATA NELKUL KESZULT iRASMU ESETEN
(PLAGIUM NYILATKOZAT)
(a nyilatkozat a szakdolgozattal 6sszefiizve egy pdf dokumentumban vagy pdf formatumban az
Eredetiségi nyilatkozat feltoltése funkcio hasznalataval vagy pdf formatumban a Szakdolgozat melléklet
sorra tolthetd fel a Neptun Tanulmanyi rendszerbe)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

cimil irasomban foglaltak sajat, 6nallé6 munkam eredményei, elkészitéséhez kizardlag a hivatkozott forrasokat
(szakirodalom, eszkozok stb.) hasznaltam fel, elkészitéséhez nem haszndltam semmilyen MI-rendszert és
irasomat a Pécsi Tudomanyegyetem vonatkoz6 szabalyzatainak betartasaval készitettem.

Tudomasul veszem, hogy a szerzoi jogi szabalyok és az MI-rendszerek alkalmazdsdra vonatkozo egyetemi
szabdlyok betartasat a Pécsi Tudomanyegyetem MI- és plagiumkereso rendszeren keresztiil ellendrizheti.

Szekszard-Pécs, 20 év ho nap

hallgato alairésa
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6. sz. melléklet
KONZULENSI NYILATKOZAT A SZAKDOLGOZAT LEADASAHOZ
(A nyomtatott példannyal kotelezden leadandod melléklet.)
ATUNTO vuvneinieeninesnessessnrsnsessnsessssessssnssssessssnssssnssssnsssssssnsossnsnsans (konzulens) igazolom, hogy
.................................................................................................................... (hallgat6)
cimil szakdolgozatat folyamatos konzultidcid mellett készitette. A dolgozat végleges formajat bemutatta,

tartalmat megismertem, a dolgozatot védésre alkalmasnak tartom.

Szekszard-Pécs, 20 v ho nap

konzulens alairasa
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7. sz. melléklet

KERELEM A SZAKDOLGOZAT KESEDELMES BENYUJTASARA
(a szakdolgozat leadasi hatarideje elétt 5 munkanappal a szakfeleldsnek kell benytjtani)

A képzés / szak megnevezése:

A hallgato neve / Neptun kodja:

A szakdolgozat cime:

A konzulens neve:

Az alabbi indokokkal kérem szakdolgozatom késedelmes leadasanak engedélyezését:

Kelt:

a hallgat6 alairasa

Fent nevezett hallgato szakdolgozatanak késedelmes leadasara vonatkozo kérelmét tamogatom.

a konzulens alairasa

A késedelmes leadast (a késedelmi hatarid6ig) engedélyezte:

a szakfelelOs alairasa

Késedelmes benytjtas: A TVSZ 59. §-anak (10) bekezdése alapjan csak kiilon szakfelelosi engedéllyel és
csak akkor fogadhato el, ha a késedelem nem haladja meg az 1 hetet. Késedelmes benyujtas esetén a Téritési
¢és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott késedelmi dijat kell fizetni.
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8.a. sz. melléklet

Szakdolgozat kiils6 boritéo minta

SZAKDOLGOZAT

Hallgato Neve
évszam



Kulturatudomanyi, Pedagogusképzo
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8.b sz. melléklet
Szakdolgozat belsé cimlap minta

Pécsi Tudomanyegyetem
Kulturatudomanyi, Pedagogusképzo és Vidékfejlesztési Kar

............................. Intézet
.............................. szak, ............. tagozat
Hallgato Neve
Szakdolgozat cime

Konzulens:
Konzulens Neve
konzulens beosztasa

Szekszard/Pécs, évszam



