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Kultiratudomanyi, Pedagogusképzo és Vidékfejlesztési Kar

Szakdolgozat készitési utmutatd az alapképzésben és szakiranyu tovabbképzésben
elfogadta a Kari Tanacs a KT 112/2019. (10.28.) szamu hatarozataval
hatdlyos: 2019. oktéber 28. napjatal,
madosul a Kari Tanacs 67/2022. (06.20) szamu hatarozataval,
hatdlyos 2022. junius 20. napjatol
azon hallgatok esetében, akik 2017-2018-as tanévben vagy ezt kovetden kezdték meg tanulmanyaikat

Jelen dokumentumban altalanos informdacidval szolgdlunk alapképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a
szakdolgozat készitésével kapcsolatban. Rogzitjik a kotelez® tartalmi és formai kritériumokat, a hallgato és
az oktato felel&sségét a teljesitéssel kapcsolatban, valamint mintakat adunk az egységes Kari keretekhez,
amelyek attekinthet0 feltételeket teremtenek a dolgozatok elkészitéséhez.

1. A szakdolgozatiras folyamata

A szakdolgozatirds legfontosabb lépései:
1. A téma meghatarozasa, elGzetes cimadds
. A kutatdsi cél meghatarozdsa
. Szakirodalmi el6zmények gy(ijtése, irodalomkutatds
. Vazlat készitése
. Szekunder kutatds
. Primer kutatds
. A dolgozat megszdvegezése
. Ellen6rzés, javitds
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A témavdlasztdsnak szamos kritériuma van. Nagyon fontos, hogy a téma valéban érdekelje a jeloltet, és
bizonyos mértékl ismerete is legyen réla. IdGszer(i, elméleti és/vagy gyakorlati szempontbdl fontos témat
ajanlatos feldolgozni. Célszer(i utdnanézni annak is, hogy a felmerilt téma(k)hoz kapcsoléddan létezik-e,
illetve hozzaférhet6-e elegend® mennyiségli és mindségli szakirodalom, szakmai informacio és adat. A téma
hatdrait is szlikséges meghatarozni; lgyelni kell arra, hogy ha tul szlk a téma, nem biztos, hogy
rendelkezésre fog allni elegend® szakirodalom, ha viszont tul tag, akkor a hallgaté nem fogja tudni
megragadni a lényeget, tehdt tul sok témat fog érinteni, de csak felliletesen, valamint energia- és
id6korlatba Utkozhet. Fontos lehet tovabba a jeldltnek 6nmagahoz intézve feltenni azt a kérdést, hogy:
Megfelel6-e a téma, hogy a kovetelményeknek és a sajat céljaimnak megfeleljek? A témavalasztast
kovetOen lehet aztan egy kifejezett, konkrét gondolat formajaban megfogalmazni az elézetes cimet.

A kutatdsi cél(ok) meghatdrozasa soran azt kell eldonteni és tisztazni, hogy mi a valasztott téma
feldolgozasanak célja, tovabba hogy mit szeretne a jeldlt feltarni, elérni, vizsgalni, elemezni, milyen (zleti
gyakorlati problémat kivdn megoldani a szakdolgozati munka folyaman.

Az irodalomkutatds célja feltarni azt, hogy milyen forrasok érhetbk el a valasztott témaban. Ennek soran
olyan szakirodalom, azaz konyvek, folydiratcikkek, tanulmanyok, valamint egyéb szakmai anyagok és
informaciok keresése torténik, amelyek relevansak a téma, valamint a kutatasi célok és hipotézisek
szempontjabdl. Az irodalomkutatas eredményeképpen készitendd el a vdzlat, amelynek kidolgozasa soran
torténik a szakdolgozat felépitése, vagyis a munka gondolati ivének, f8bb témakoreinek és egységeinek a
meghatarozésa. A jo vazlat tekinthetd tulajdonképpen egy ,térkép”-nek, amely Utmutatdként szolgal a
szakdolgozat megirdsa soran. A vazlat megformalasakor az ismertetésre kerlil§ elméletek és kisebb
témakorok azonositdsa, tisztdzdsa torténik, valamint egymdshoz kapcsolédasuk és egymashoz vald
viszonyuk kerl kidolgozasra.
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A szekunder kutatds soran torténik meg a fellelt szakirodalmi forrasok és egyéb szakmai anyagok,
informaciok tényleges feldolgozasa, kritikai értékelése.

A primer kutatdsnak a szekunder kutatdsra célszer(i rdépulnie. A vizsgalat lefolytatdsa el6tt fontos
meghatarozni a kutatas modszereit.

A dolgozat megszivegezése, tényleges irdsa a szekunder és a primer kutatas utan kovetkezik. Ennek soran
nagy segitséget adhat a vazlat hasznalata.

A szakdolgozatirds folyamatanak utolsé fazisa az ellenbrzés és javitds. A munka megirasat kovetGen
legaldabb kétszer-hdromszor érdemes atolvasni az egész dolgozatot. Ez azért szlikséges, hogy ellen8rizziik a
gondolatok logikai menetét, kovetkezetes egymasutdnisagat, a szamadatok pontossagat és konzisztenciajat,
valamint hogy észrevegyik a stilisztikai, helyesirasi és gépelési hibakat.

2. A szakdolgozat formai és tartalmi kévetelményei
2.1. A szakdolgozat terjedelme

A dolgozat f8sz6vegének megkivant terjedelme legalabb 40 oldal (80-120.000 karakter sz6koz nélkil), de 60
oldalnal nem tobb. A f6szOveg tartalmazza a hivatkozott irodalmat és a jegyzeteket, de nem tartalmazza a
cimoldalt, a tartalomjegyzéket, a tartalmi kivonatot és a mellékleteket. A dolgozat teljes terjedelme
irodalomjegyzékkel, mellékletekkel, fényképekkel, hivatkozasokkal legfeljebb 100 oldal.

2.2. A szakdolgozat formai kévetelményei

1) A dolgozat formai kritériumai:
A dolgozat szbvegét szovegszerkesztGvel magyar ékezetes (Times New Roman CE), 12 pontos
betlinagysaggal, 1,5-es sortavolsaggal, sorkizart igazitassal kell elkésziteni. A nyelvi adatokat és példakat
délt betlikkel jel6ljuk. Aldhuzéast, mas kiemelést ne hasznaljon!
Margok: also, felsd és a jobb oldali: 2,5 cm baloldali: 3,5 cm (k6tés miatt)

2) Cimek, alcimek:
Az alcimek, fejezetcimek jelzése decimalis szdmokkal torténjen, legfeljebb a harmadik mélységig, a
koévetkez& modon:
1. Els6rend(; 1.2 Mdasodrend(i; 1.2.3 Harmadrendd.

2.3. A szakdolgozat szerkezete

A szakdolgozat f6 szerkezeti egységei:
1. Cimlap
2. Tartalomjegyzék
3. Bevezetés
4. FO- és alfejezetek
a. Szakirodalmi attekintés
b. Gyakorlati probléma (szakmai gyakorlat) ismertetése, hipotézisek felallitasa, vagy kutatéi
kérdések megfogalmazasa
c. Avizsgalt minta/korpusz bemutatdsa, az alkalmazott kutatasi mddszerek ismertetése
d. Az empirikus kutatas eredményeinek ismertetése
e. Konkluzid, az eredményekbll levonhatd kovetkeztetések bemutatdsa, reflektalds a
hipotézisekre/kutatdi kérdésekre, javaslatok megfogalmazasa
5. Osszegzés
6. lrodalomjegyzék
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7. Mellékletek
8. Nyilatkozat(ok)

2.4. A szakdolgozat részei, tagolasa

1) A szakdolgozat cimét ugy kell témoren megfogalmazni, hogy egyértelm{ien jelezze a tartalmat. A téma -
szlikség esetén - alcimmel pontosithaté.

2) A tartalomjegyzék szerves része a dolgozatnak. Sorrendben tartalmazza a fejezetcimeket - beleértve az
alcimeket is - a megfeleld lapszam feltiintetésével.

3) A bevezetés a dolgozat cimének pontositdsat kévetOen értelmezze a témat, tartalmazza a
témavdlasztas indokldsat (aktualitds, hasznosithatdsag, stb.), a megoldasra vard elméleti vagy gyakorlati
kérdés, feladat megfogalmazasat, a forrdscsoportok és modszerek megjelélését, a vizsgadlat
célkitlizéseit, hipotéziseket.

4) A tdrgyalds (a téma kifejtése) feltdrja az adott probléma elméleti hdatterét, szakirodalmi attekintést
nyujt, amelynek alapjan a témaval kapcsolatos problémadk, eredmények, feladatok, mddszerek keriilnek
kifejtésre, részletezésre. A kilonb6z6 elméletek objektiv bemutatasa, az ezekb8l kovetkez§ konkluzid
megfogalmazasa jelenti a hallgaté véleményalkotasanak alapjat. Onallé kutatds esetén a sajat elmélet
megfogalmazdsa, a kutatas bemutatasa, a megfigyelés valamint az adatfeldolgozas és elemzés alkotja a
targyalas 0 terileteit.

A targyalas a szakdolgozat f6 része, alcimekkel vagy egyéb mddon (pl. szdmjelzésekkel) tagolhato.

5) A befejezés (6sszegzés) a hipotézis(ek)re, a problémafelvetés(ek)re és kérdésekre adott valaszokat, a
feldolgozas sordn kapott eredményeket 6sszegzi, illetve a kutatds rovid értékelését tartalmazza. Ha van
mod rd, a hallgatd tegyen javaslatot tovabbi vizsgalatokra, kutatasokra vagy a feltart torvényszerliségek,
eredmények hasznositasara.

6) A szakdolgozat végén kozolni kell a hivatkozott irodalmat.

7) A szakirodalom megjeldlése utan keril sor a mellékletek elhelyezésére.

8) A szakdolgozat részét képezi, és a nyomtatott példanyba kotelez6en beflizendd a hallgaté altal kitoltott
és aldirt Pldgium nyilatkozat (6. sz. melléklet). A szakdolgozattal kdtelez6en leadandd a Konzulensi
nyilatkozat (7. sz. melléket) arrél, hogy a hallgaté a dolgozatat folyamatos konzultacié mellett készitette,
és a dolgozat végleges formajat védésre alkalmasnak taldlta.

2.5. A hivatkozas maédja

1) Mas szerz8k gondolatainak, eredményeinek az atvétele minden esetben etikai és szerzOi jogi kérdés.
Kulonosen figyelni kell az internetes forrdsok etikatlan hasznalatanak elkeriilésére. A hivatkozas hidnya,
valamint szo szerinti idézés esetén az idéz8jel kitételének elmulasztasa plagiumot és egyben szerzGi
jogsértést jelent, ami egyben a dolgozat elutasitdsat, elégtelenre mindsitését vonja maga utan. A
Plagium Nyilatkozatot a szakdolgozatba kottetve kell csatolni. A hivatkozasoknak tartalmi, formai
szempontbdl meg kell felelnitik a szakdolgozat témajat fel6lel® tudomanyterilet szaktudomanyos
elvarasainak.

2) A szovegben torténd hivatkozaskor minden esetben meg kell adni a szerz8(k) vagy szerkeszt&(k)
csaldadnevét, a mi megjelenésének évszamat, valamint ha nem teljes konyvre, hosszabb fejezetre
hivatkozunk, valamint szé szerint idéziink, akkor a hivatkozott rész lapszdmat is. A szakdolgozatban mind
a szo szerinti citatumoknal, mind a kordlirt parafrazisoknal lapszamot kell megadni. Ez az aldbbi mdédok
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valamelyikén torténhet: Kiss (1993), (Kiss 1993), (Kiss 1993: 17), (Kiss 1993: 17-9). Tébb hivatkozas
felsoroldsakor a tételek kozott pontos vessz§ van, a sorrendet a megjelenés éve hatdrozza meg
(Szemere 1968; Ferge 1976; Bettelheim 1985). Ugyanannak a szerzOnek tobb miivére torténd egyidejl
hivatkozaskor a felsorolds évszam szerint koveti egymast (Benk® 1990, 1998), az azonos években
megjelent mUiveket pedig a, b, c betlivel kilonitjik el egymastdl (Benkd 1998a, 1998b). Internetes
forrasokra a szerz§ ismeretében a hagyomanyos mddon hivatkozunk (Harmath 2002; Bardos 2005;
Szathmari 2007). Ha a szerz6 neve nem ismert (pl. egy honlap), akkor a hivatkozas zardjelbe tett arab
szamokkal torténjék (1; 2). Ezeket a jelzéseket az irodalomjegyzék végén, a betlirendes tételektdl
elkulonitve kell feloldani.

3) Labjegyzet hasznalatat akkor javasoljuk, ha a szoveget magyarazo, kiegészitd megjegyzéseket kivanunk
tenni, amelyek a f6szoveg lendiiletét indokolatlanul megtdrnék.

4) A dolgozat végén szerepl® bibliografidban az olyan miveket kell feltiintetni, amelyeket a szerz6
felhasznalt dolgozatédnak elkészitése soran. A tételek szerz6i betlirendben kdvetik egymast. Els® helyen
a szerzO(k), szerkeszt6(k) teljes neve all. Nem magyar szerz8k esetében a vezetéknevet vessz§ utan
koveti a keresztnév (pl. Bettelheim, Bruno). A nevek utan kdvetkezik a megjelenés éve, a cim, a kiado és
a kiadas helye. Az év, a cim/cimek, kiadd, kiadas helye utan pontot tesziink. Folydiratok esetén a mi
cime utan a folydirat neve, évfolyama, szdma és —tdl —ig oldalszamot kell feltlintetni. Az internetes
forrasok esetén meg kell adni a honlap nevét, a felhasznalt honlap teljes linkjét és zardjelben az utolsd
letoltés datumat.

5) A Kar a leadott dolgozatokat plagiumkeresd szoftverrel vizsgalhatja meg.

2.6. Mellékletek, abrak, tablazatok

1) Tartalmazhat a dolgozat sz6veges vagy képes mellékleteket is. Az el8bbiek olyan informacidkat k6zélnek,
amelyek kifejtése a sz6vegben nem célszer(i, mert megtérné a gondolatmenetet, az utdbbiak altaldban
képeket, fotokat, rajzokat, tablazatokat, abrdkat, grafikonokat, stb. tartalmaznak.

2) A dolgozatban szerepl® abrakat és tablazatokat arab szamokkal kell szdmozni, és a szGvegben ennek
megfelel6en kell hivatkozni rajuk. A mas szerz8kt6l szarmazd abrak, tablazatok pontos forrasat minden
esetben meg kell jel6Ini az abra, a tablazat cime alatt.

2.7. A nemzetiségi német szakiranyl képzés sajatos kovetelményei

1) A nemzetiségi német ovodapedagdgus és tanitdi szakirdnyok zardvizsgaja német nyelven folyik, a
hallgatd szakdolgozatat is ezen a nyelven késziti.

2) A nemzetiségi német csecsem®-és kisgyermeknevel® specializacié zardvizsgaja német nyelven folyik, a
hallgaté szakdolgozatat is ezen a nyelven késziti.

3. A szakdolgozat beadasaval kapcsolatos sajatos kovetelmények

1) A szakdolgozat benyujtasardl a PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzata 59. §-a rendelkezik.

2) Az 59. § (8) bekezdése kari elBiras szerint kiegészlil azzal, hogy a szakdolgozatot 1 oldalas nyomtatassal,
egy flzott példanyban a szakért felelGs Intézet titkarsagan kell a tanév rendjében meghatarozott
id6pontig leadni.

3) A szakdolgozat feldolgozasardl a Kari Konyvtar gondoskodik. Egyéb dokumentécidért a szakfelelBs,
illetve az Intézet titkarsaga felel.
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4) Szakdolgozati dokumentacio:

1. Szakdolgozati témak jegyzéke 1. sz. melléklet
Szakdolgozati témavalasztasi adatlap 2. sz. melléklet
Szakdolgozati téma- illetve konzulens mddositasi adatlap 3. sz. melléklet
Szakdolgozati konzultaciét igazold adatlap 4. sz. melléklet
Szakdolgozat minGsit® konzulensi/opponensi adatlap 5. sz. mellékletek
Nyilatkozat az irasm{ eredetiségérdl (Plagium Nyilatkozat) 6. sz. melléklet
Konzulensi nyilatkozat 7. sz. melléklet
Titkositdsi kérelem 8. sz. melléklet
Kérelem a szakdolgozat késedelmes benyujtdsara 9. sz. melléklet
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4. A szakdolgozat elbiralasa

1) A birdlatok elkészitése a Szakdolgozat min8sité konzulensi adatlapon és a Szakdolgozat mindsité
opponensi adatlapon toérténik.

2) A szakdolgozat értékelésének szempontjai (az aldbb kozolt értékelési szempontokat a dolgozat szerzGje
® A dolgozat cimének 6sszhangban kell lennie a tartalommal.

® Szikséges a témavalasztds indoklasa (utalni kell a téma id8szerliségére, jelentBségére,
Gjszer(iségére).

e A valasztott téma feldolgozasa legyen elméletileg megalapozott, a szakirodalmi forrasok megfeleld
kivalasztasa elengedhetetlen.

o (él:vilagos, jol korilhatarolt.

e Hipotézis(ek): Gjszer(, eredeti. Allitas formdjaban megfogalmazott feltételezés(ek).

Kutatéi kérdés: elméleti és gyakorlati szempontbdl megalapozott, feltard vizsgalatban alkalmazhaté
atfogd kérdésfelvetés.

e Forras: hiteles, korszer(i szakirodalom, korrekt forrasfelhasznalds, lehet8ség szerint els6dleges
forras.

e Az alkalmazott kutatasi, elemzési mddszertannak, valamint alkalmazasanak megfelel® szinvonalinak
kell lennie, a dolgozat tudomanyos tévedést nem tartalmazhat. A téma kidolgozasahoz megfelel®
maddszer valasztdsa.

e A dolgozatnak eleget kell tennie az ellen8rizhet8ség kdvetelményeinek, tgyelni kell a szakirodalmi
hivatkozasok pontossagara, az idézetek helyes megjeltlésére, a forrasok feltlintetésére, stb.

Fontos a dolgozat 6nallé eredményeinek, kovetkeztetéseinek megfelel® szinvonala.

e A kozolt statisztikai adatok pontossdga, a grafikonok, diagramok, tdblazatok helyessége
elengedhetetlen.

e A dolgozat szerkezeti felépitésének, az egyes részek aranyossaganak, a kiils6 megjelenésnek meg
kell felelnie a formai kovetelményeknek.

Fontos a dolgozat stilusanak (betartva az értekez6 miifaj sajatossagait), nyelvezetének és
terminolégiahaszndlatanak helyessége, ligyelni kell a helyesiras szinvonalara, a nyelvhelyességre.
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A mellékleteknek hozza kell jarulniuk a dolgozat hitelének garantaldsahoz.

A témavezetd tanar és a szakdolgozat opponense (a két birdld) a fenti szempontokat figyelembe véve a

dolgozatot szovegesen értékeli, osztalyozza és legalabb 2-2 kérdést tesz fel. Az érdemjegyet betlivel és

szammal is leirja. Az értékelés 2-2 példanyban készil. A biralati lapokat a szakfelel®s altal a zardvizsga

id6pontokhoz igazitott hatarid6ig kell az Intézeti titkarsagon leadni.

3) Nem fogadhato el szakdolgozatként:

5.

Sulyos szakmai hibakat tartalmazé munka

Plagizalas, etikatlan forrasfelhasznalassal késziilt dolgozat

Szakmai terminoldgiat teljes korlen nélkil6z6 munka

A formai kévetelményeknek valé meg nem felelés

A tartalom szerkezeti elemeinek hidnya (pl. Bevezetés, Osszegzés stb.)

Tobb mint 20 helyesirasi hibat tartalmazé dolgozat. (5 tipushibanként 1 hibapont)

A szakdolgozat titkositasa

A titkositast a hallgatd a szakfelel®st8l kérheti, azt a szakfelel®s (illetve annak képviseletében az oktatasi

dékanhelyettes vagy a tanulmanyi hivatalvezet®) a TVSZ ide vonatkozd szabalyai alapjan engedélyezheti. A

TVSZ elBirasait a szakdolgozat biralata, illetve a zardvizsga lebonyolitdsa soran is érvényesiteni kell.
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1. sz. melléklet

A SZAKDOLGOZATI TEMAK JEGYZEKE
(aktudlisan keriil meghirdetésre)

7100 Szekszard, Rakdcziu, 1, Tel.: 74/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b. Tel.;; 72/ 501-500 /22513 Fax:72,/251-100
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2. sz. melléket

SZAKDOLGOZATI TEMAVALASZTASI ADATLAP
(leadando az intézeti titkarsagon)

A hallgatd neve: Neptun kod:

Szak: Evfolyam:

Képzési forma*: BA / FOKSZ / MA Munkarend*: nappali / levelezd
MUveltségterilet (tanitd szakon): Modul/szakirany:

Telefon: E-mail:

A valasztott téma megnevezése:

A meghirdetd oktato (kilsé konzulens) neve:

Intézet:

Szekszard,

hallgato aldirasa
A szakdolgozat konzultdlasat véllalom:

Szekszard,

oktatd alairasa

A témavalasztast és a témavezetd személyét jévahagyom:

Szekszard,

szakfelel®s alairdsa
*A megfelel® aldhuzandd!

7100 5zekszard, Rakocziu, 1. Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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3. sz. melléket

SZAKDOLGOZATI TEMA- ILLETVE KONZULENS MODOSITASI ADATLAP

(leadandé az intézeti titkarsagon)

A hallgatd neve: Neptun kdd:

Szak: Evfolyam:

Képzési forma*: BA / FOKSZ / MA / SZT Munkarend*: nappali / levelezd
MdUveltségterilet (tanitd szakon): Modul/szakirany:

Telefon: E-mail:

A modositott (eredeti) téma megnevezése:

A médosult (Uj) téma megnevezése:

A meghirdet® oktatd/kiilsé konzulens neve:

Konzulens valtas esetén Uj konzulens/kiilsé konzulens neve:

Intézet:

Szekszard,

hallgato aldirdsa

*A megfelel® alahtzandd!

7100 5zekszard, Rakocziu, 1.
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b

Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
Tel.:: 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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1./ A témamddositashoz hozzajarulok:

Szekszard,

konzulens/oktatd

2./ A konzulens valtast tudomasul veszem:

Szekszard,

régi konzulens
3./ A szakdolgozat konzultalasat vallalom:

Szekszard,

Uj konzulens

A szakdolgozati a./ témamaddositast
b./ konzulens mddositast
engedélyezem:

intézetigazgatd/szakfelelGs

Szekszard,

7100 Szekszard, Rakocziu, 1. Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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4. sz. melléklet

SZAKDOLGOZATI KONZULTACIO IGAZOLASA
(kiils6 konzulens és bels6, nem kurzus formdjdban térténd konzultdcid esetén)

(leadando az intézeti titkdrsdgon a szorgalmi idGszak végéig)

Konzulensként igazolom, hogy

szakos, tagozatos, évfolyamos hallgato

oraban az aladbbi id6pontokban szakdolgozati konzultacion megjelent (min.5).

Sors
zam

Idépont Alairas (konzulens)

ol ol I ESl Bl Pl Pl Il o

=
©

o =Y
N=

=
-

(Y
=

Szekszard,

konzulens

7100 5zekszard, Rakocziu, 1. Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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5. a.sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT MINOSITO ADATLAP
(konzulensi/ opponensi *)

A képzés / szak megnevezése:
A jeldlt neve / Neptun kddja:
A szakdolgozat cime:
A szakdolgozat biraléja:

Ertékelés:

A dolgozat érdemjegye:

Szekszard,

aldiras
A jeldltnek feltenni javasolt kérdések:
1.
2.
*A megfeleld aldhuzando!
7100 Szekszard, Rékdcziv, 1, Tel.: 74/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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5. b. sz. melléklet
SZAKDOLGOZAT MINOSITO ADATLAP

(konzulensi / opponensi *) *A megfelel® alahdzandé!
A képzés / szak megnevezése:
A jeldlt neve / Neptun kddja:
A szakdolgozat cime:
A szakdolgozat biraléja:
AZ ERTEKELES KRITERIUMAI Adhaté | Adott
pontszdm | pontszam
1. A témavalasztds megitélése, a problémakor felvetésének és a célok
megfogalmazasanak maddja 0-8
a) Nem vet fel redlis szakmai problémat. 0
b) Redlis, de kis jelent8ségli szakmai probléma vizsgalata, nem vildgos a kutatas célja. 1-3
c) Aktualis, j6 témavalasztas, de nem teljesen tisztazott a vizsgalat célja. 4-6
d) Aktualis, j6 témavalasztas, a célok vildgos megjelenitésével. 7-8
2. A témakor vizsgalatanak elméleti megalapozottsaga,
a szakirodalom feldolgozasdnak szinvonala 0-12
a) Hianyzo vagy gyenge elméleti hattér, az alapvet® szakirodalom hidnyzik, a feldolgozas
(értelmezés) szinvonala gyenge. 0-4
b) Az alapvetd magyar nyelv(i szakirodalomra/ tananyagra épiil. A képzésben tanultak
felhasznaldsa bizonyitott. 5-8
c) A relevans hazai és nemzetkozi szakirodalom és szakmai standardok ismeretét bizonyitja,
a munkdjaba jol beépiti. 9-12
3. A tanulmdnyozott probléma és a kutatasi modszer bemutatasanak szinvonala 0-10
a) Hidnyzik vagy gyenge az esetbemutatas, a kutatds modszerének leirdsa. 0-3
b) A problémanak és/vagy a kutatds mddszerének bemutatasa nem teljes, egyes részek
hidnyoznak vagy pontatlanok. 4-7
c) A vizsgalt problémanak és a kutatds modszerének a megfogalmazasa, bemutatasa teljes
és vilagos. 8-10
4. A gyakorlati probléma lehetséges megoldasai bemutatasanak / a kutatasi modszer
hasznositasanak a minOsége, az elemzés mélysége 0-15
a) Nem érzékeli megfelelGen a problémat és/vagy hidnyzik a torekvés a lehetséges
megoldasok felkutatasara. 0-4
b) Mechanikusan kovet alapveté mdodszereket, szakmai elveket, ismert véleményeket és
megoldasi javaslatokat. 5-9
c) Képes atlatni a problémakat, 6sszefliggéseket és megfelelen értékeli a lehetséges
megoldasokat. 10-15
5. A kapott eredmények, kovetkeztetések, megolddsi javaslatok szinvonala 0-15
a) A dolgozat alapvetben leird jellegll, Iényegi kovetkeztetések nélkiil. 0-3
b) A kovetkeztetések csak részben elfogadhatodak, indokoltak és bizonyitottak. 4-6
c) Elemzd jelleg(i feldolgozas, tobbségében jo, de nem tul Gjszer(l kdvetkeztetésekkel,
érdemi gyakorlati alkalmazdsokkal. 7-10
d) Helyes és 6nall6 kovetkeztetések, meggy6z0 és hasznosithatd javaslatok. 11-15
7100 Szekszard, Rékdcziv, 1, Tel.: 74/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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6. A dolgozat szerkezete 0-10
a) Strukturdlatlan kidolgozas, attekinthetetlen, indokolatlan szerkezet. 0-3
b) Ardnytalan, nem egymasra épiil®, egyes részeiben az el§zményeket rosszul kdvet® vagy
tuldimenzionalt struktura. 4-6
c) Aranyos, logikus, egymasra épl6 struktura, a [ényegi pontok és dsszefliggések helyes
kiemelése és kidolgozasa. 7-10
7. Stilus, nyelvezet (a terminolégia helyes hasznalata), nyelvhelyesség (helyesiras) 0-8
a) Nehézkes stilus, a szakkifejezések hasznalata pontatlan, sok helyesirasi hiba. 0-3
b) A terminoldgia hasznalata helyes, de a stilus nehézkes, nyelvi-stilaris szempontbdl
tobbszor nem helyes, szabatos. 4-6
c) Szabatos széhasznalat, jol kbvethetd gondolatmenet, a szakkifejezések pontos
hasznalata, gordulékeny, élvezhetd fogalmazas. 7-8
8. Formai igényesség (a dolgozat kiils6 megjelenitése, abrak, tablak, figgelék

min&sége) 0-8
a) Gondatlan, nem esztétikus kivitelezés, nem attekinthet® megjelenités. 0-3
b) Gondos szerkesztés, de nem attekinthetd, hibas, formailag nem megfelel6 mellékletek,
abrdk, tablak, szovegrészek talalhatok a dolgozatban. 4-6
c) Szinvonalas és esztétikus kils® megjelenités. 7-8
9. A szakirodalmi hivatkozasok formai kovetelményei 0-4
a) A forrasokra a szoveg nem hivatkozik és/vagy nincs irodalomjegyzék. 0
b) Hidnyzd/hianyos bibliografiai adatok, pontatlan hivatkozasok. 1-3
c) Az irodalomkezelés a szabvanynak megfeleld. 4
10. A biral6é benyomasa a dolgozat egészérdl (Ennek révid, 4-5 soros indoklasat Id. a
,Szoveges értékelés”-ben.) 0-10
Osszpontszam* 0-100

* Amennyiben a birdlé a fenti szempontok szerinti értékelés soran barmelyik kategdéridban O pontot ad, a
munka elfogadhatatlan, igy elégtelen (1) osztalyzattal kell minGsiteni.

A szakdolgozat minQsitése:
0-50 elégtelen (1); 51-65 elégséges (2); 66-75 kozepes (3); 76-85j6 (4); 86-100 jeles (5).
Erdemjegy: (...)

Szoveges értékelés (kozepes vagy annal rosszabb érdemjegy esetén a biralat csak szoveges értékeléssel
fogadhaté el):

Szekszard,

a biralé aldirasa
A jel6ltnek feltenni javasolt kérdések:

1.
2.

7100 Szekszard, Rakocziu, 1, Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
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6. sz. melléklet
NYILATKOZAT
az irasmii eredetiségérol
(a nyilatkozatot a szakdolgozat nyomtatott példanyaba bekétve kell benyujtani)

Alulirott (név)

(NEPTUN KOD) biintet6jogi felel&sségem tudatdban kijelentem, hogy

cim( irdsomban foglaltak sajat, 6nall6 munkdm eredményei, ennek elkészitéséhez kizardlag a
hivatkozott forrasokat (szakirodalom, eszkdzok stb.) haszndltam fel, irdsomat a Pécsi Tudomanyegyetem
vonatkozo szabadlyzatainak betartasaval készitettem.

Kijelentem, hogy az elektronikus és a kinyomtatott valtozat megegyezik és tudomasul veszem, hogy a
szerzBi jogi szabalyok betartdsat a Pécsi Tudomanyegyetem plagiumkeres® rendszeren keresztiil
ellendrizheti.

Szekszard, 20 év hoé nap

hallgaté aldirasa

7100 5zekszard, Rakocziu, 1. Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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7. sz. melléklet

KONZULENSI NYILATKOZAT A SZAKDOLGOZAT LEADASAHOZ
(a nyilatkozatot a szakdolgozat nyomtatott példanyaval egyiitt, de abba nem bekotve kell benyujtani)

Alulirott (konzulens) igazolom, hogy

(hallgatd)

cim( szakdolgozatat

folyamatos konzultacié mellett készitette. A dolgozat végleges formajat bemutatta, tartalmat megismertem,

a dolgozatot védésre alkalmasnak tartom.

Szekszard, 20 év ho nap

konzulens alairasa

7100 Szekszard, Rakocziou, 1, Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b Tel,:; 72/ 501-500 /22513 Fax:72/251-100
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8. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT TITKOSITASI KERELEM
(a kérelmet a szakdolgozat nyomtatott példanyaval egyttt, de abba nem bekotve kell benyujtani)

A képzés / szak megnevezése:

A hallgato neve / Neptun kddja:

A szakdolgozat cime:

A konzulens neve:

Az aldbbi indokokkal kérem szakdolgozatom titkositasat:

Kelt:

a hallgatd alairasa

Fent nevezett hallgatd szakdolgozatanak titkositasara vonatkozo kérelmét tdmogatom és egyben vallalom az
lUzleti titok megOrzését.

a konzulens alairasa

A titkositasra vonatkozo kérelmet jovahagyta:

a szakfelelBs alairasa

TVSZ 59. § (6) A szakdolgozat témdjat, témavezetOjét a szakfelelGs, illetve megbizottja hagyja jova, az esetleges
titkossadg engedélyezésével egyiitt.

60. § (2) A szakdolgozat megvédése nyilvanos, kivéve a titkositott szakdolgozat védését.

(7) A titkositott szakdolgozat esetében a szakdolgozatot csak a témavezetd, a birdldk, és a bizottsag tagjai ismerhetik
meg, amennyiben irdsban vallaljak, hogy a megismert titkot meg&rzik. A titkositott szakdolgozat megvédésén csak az
értékel® bizottsag, a témavezetd és a hallgaté lehet jelen. A szakdolgozat titkositisnak megfeleld taroldsardl az
Egyetemi Levéltar gondoskodik.

7100 5zekszard, Rakocziu, 1. Tel.: 74,/528-300; Fax: 74/528-301
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9. sz. melléklet

KERELEM A SZAKDOLGOZAT KESEDELMES BENYUJTASARA
(a szakdolgozat leadasi hatarideje el6tt 5 munkanappal a szakfelel&snek kell benydjtani)

A képzés / szak megnevezése:

A hallgatd neve / Neptun kddja:

A szakdolgozat cime:

A konzulens neve:

Az aldbbi indokokkal kérem szakdolgozatom késedelmes leaddsanak engedélyezését:

Kelt:

a hallgaté alairasa

Fent nevezett hallgatd szakdolgozatanak késedelmes leadasara vonatkozé kérelmét tdmogatom.

a konzulens alairasa

A késedelmes leadast (a késedelmi hataridOig) engedélyezte:

a szakfelel®s alairasa

Késedelmes benyujtas: A TVSZ 59. §-anak (10) bekezdése alapjan csak kiilon szakfelel®@si engedéllyel és csak akkor

,,,,,

Szabdlyzatban meghatdrozott késedelmi dijat kell fizetni.
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